
ตัวอย่าง  กรณีคืนเงินยืมรองจ่ายเต็มจำนวน หรือบางส่วน(ไม่มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย)
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คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
                                                              ใบคืนเงินยืมรองจ่าย
							               วันที่ …(วันที่ส่งเอกสารหลักฐานเบิกจ่าย)......
  	
	ข้าพเจ้า …………………..…(ชื่อผู้ยืม)……………….……….ตำแหน่ง… …(หัวหน้าภาควิชา/ศ./รศ./ผศ./อ.)………..…
หน่วยงาน…(ชื่อภาควิชา/หลักสูตร/หน่วยงาน)…ขอคืนเงินรองรายตามใบยืมเงินรองจ่าย เลขที่….(ให้ใส่ADV นำหน้าตามด้วยเลขที่ มุมบนด้านขวามือของใบยืมเงินรองจ่าย)…   ลงวันที่…(วันที่ใบยืมเงินรองจ่าย)…... 
	หากข้าพเจ้ามิได้ดำเนินการคืนเงินรองจ่ายด้วยตนเองให้ถือว่าการกระทำใดในการคืนเงินยืมรองจ่ายของผู้ส่งคืนเสมือนข้าพเจ้าได้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น โดยมีรายละเอียดในการคืนเงินยืมรองจ่ายดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	
วันเดือนปี
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	
รายการ
	จำนวนเงินค่าใช้จ่าย

	1
	วันที่ส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย
	เลขที่บันทีกขออนุมัติเบิกเงินของภาควิชา
	ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการประชุมสัมมนา/ฝึกอบรม จังหวัดชลบุรี
	100,500
	  00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	                     (หนึ่งแสนห้าร้อยบาทถ้วน)
	
100,500
	 
00



วิธีเคลียร์เงินยืมรองจ่าย
         ใบสำคัญ ...........100,500…....................บาท….........-…...........สตางค์.
	เงินสด …………………………………....บาท …........................สตางค์
	เช็ค …....................................................บาท …........................สตางค์  ธนาคาร ….............................. เลขที่เช็ค …......................

				                    
 ผู้ส่งคืน …………………….………………….                                        ผู้อนุมัติ ………….……….….……………….….......
          (………………………………………..)	                                     (……………….ระบุชื่อ..................................)
                       ผู้ยืมเงินรองจ่าย			         	                                 รองคณบดี
            …………/…,………/…………			                                 …………./…….……/…………
                                                                                       					                                             
หมายเหตุ…………………………………………………………………………………………….………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………

ตัวอย่าง  กรณีคืนเงินยืมรองจ่ายเต็มจำนวน หรือบางส่วน(มีภาษีหัก ณ ที่จ่าย) 



คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
                                                              ใบคืนเงินยืมรองจ่าย
							               วันที่ …(วันที่ส่งเอกสารหลักฐานเบิกจ่าย)......
  	
	ข้าพเจ้า …………………..…(ชื่อผู้ยืม)……………….……….ตำแหน่ง… ……………(หัวหน้าภาควิชา/ศ./รศ./ผศ./อ.)……
หน่วยงาน…(ชื่อภาควิชา/หลักสูตร/หน่วยงาน)…ขอคืนเงินรองรายตามใบยืมเงินรองจ่าย เลขที่….(ให้ใส่ADV นำหน้าตามด้วยเลขที่ มุมบนด้านขวามือของใบยืมเงินรองจ่าย)…   ลงวันที่…(วันที่ใบยืมเงินรองจ่าย)…... 
	หากข้าพเจ้ามิได้ดำเนินการคืนเงินรองจ่ายด้วยตนเองให้ถือว่าการกระทำใดในการคืนเงินยืมรองจ่ายของผู้ส่งคืนเสมือนข้าพเจ้าได้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น โดยมีรายละเอียดในการคืนเงินยืมรองจ่ายดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	
วันเดือนปี
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	
รายการ
	จำนวนเงินค่าใช้จ่าย

	1
	วันที่ส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย
	เลขที่บันทีกขออนุมัติเบิกเงินของภาควิชา
	ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการประชุมสัมมนา/ฝึกอบรม จังหวัดชลบุรี
	100,000
	00

	
	
	
	หัก ภาษี ณ ที่จ่าย 10%
	       10,000
	00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	                               (เก้าหมื่นบาทถ้วน)
	
90,000
	 
00


วิธีเคลียร์เงินยืมรองจ่าย
    	ใบสำคัญ ...........90,000…....................บาท….........-…...........สตางค์.
  	เงินสด ………………………………...…บาท …........................สตางค์
	เช็ค …...................................................บาท ….........................สตางค์  ธนาคาร ….............................. เลขที่เช็ค …......................

				                    
 ผู้ส่งคืน …………………….………………….                                        ผู้อนุมัติ ………….……….….……………….…................
          (………………………………………..)				  (.........................ระบุชื่อ..................................)
                       ผู้ยืมเงินรองจ่าย			         	                                    รองคณบดี
            …………/…,………/…………			                                     …………./…….……/…………
                                                                                       					                                             
หมายเหตุ…………………………………………………………………………………………….………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
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