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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ภาควิชา………………………     ………………………..…คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาฯ  โทร. 0  2218-…….……..……… 

ที่ ………………/…………..

                         วันที่……….…..……………………………

เรื่อง   ขออนุมัติไป [ ] ศึกษา [ ] ฝึกอบรม   [ ]  ปฏิบัติการวิจัย  ณ ต่างประเทศ  
เรียน  หัวหน้าภาควิชา…………..……………………..………….


ด้วยข้าพเจ้า [ ]  นาย  [ ]  นาง [ ]  นางสาว ……….………………..……….……………………..…………………………..

ตำแหน่ง  [ ]  ศ.  [ ]  รศ. [ ]  ผศ.  [ ]   อ. (ดร.)  อื่น ๆ.....................................................ระดับ............................... 

[ ] พนักงานมหาวิทยาลัย [ ] หมวดเงินอุดหนุน  [ ] หมวดเงินรายได้ 
[ ] พนักงานวิสามัญ 
[ ] ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา
สังกัดภาควิชา……………………………………………………………………………..คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
[ ]  มีความประสงค์จะขออนุมัติ  [ ] ลาศึกษาภายในประเทศ [ ] ลาศึกษาต่างประเทศ  [ ] ฝึกอบรม   
                                       [ ] ปฏิบัติการวิจัย 







ได้รับเชิญจาก............................................................................................................................................................... 
ในการประชุม...............................................................................................................................................................
ในหัวข้อเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………….....……
สาขาวิชา..................................................................... ณ…..…………………………….ประเทศ……………….….…………………
ตั้งแต่วันที่….…..….เดือน…….......…..…พ.ศ………...…ถึงวันที่ .....................เดือน........................พ.ศ ............................
โดยได้รับการสนับสนุนค่าโดยสารเครื่องบิน   ค่าธรรมเนียมสนามบิน  ค่าเบี้ยเลี้ยง   ค่าเช่าที่พัก  และค่าพาหนะ 
จากทุน................... .......................................................................  [ ] ทุนส่วนตัว [ ] จุฬาฯ  [ ] คณะวิทยาศาสตร์ 
และส่วนภาระงานช่วงลาต่างประเทศ ได้มอบหมายให้…………………………………………………………………………….………
ปฏิบัติหน้าที่แทน สำหรับภาระงานด้านบริหารมอบให้………….........................................................ปฏิบัติหน้าที่แทน
[ ] ไม่มีการเรียนการสอน  [ ] ได้ทำการสอนชดเชยแล้ว  [ ]  นัดสอนชดเชยหลังกลับจากต่างประเทศ  
[ ] ขอให้ทางมหาวิทยาลัยออกหนังสือนำเพื่อทำหนังสือเดินทางเล่มสีน้ำเงิน 
[ ] ออกหนังสือนำเพื่อทำวีซ่า  และ  [ ] ผ่านที่ประชุมคณะกรรมการภาควิชาฯ ครั้งที่..................วันที่.............
                                               เดือน.........................พ.ศ. .......................
[ ]  เอกสารประกอบการพิจาณา     [ ] โครงการ  [ ] แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจัย 
                                            [ ] หนังสือรับทุน หรือ  [ ]  หนังสือตอบรับ หรือ [ ] หนังสือเชิญ และ
                                               (ต้องมีลายเซ็นของผู้เชิญ)  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย  จักขอบคุณยิ่ง
 




              ……………………………………………..

    



    
              (…………………………………………….)

เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

        เพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย
             ……………………………….

            (…………………………………)
      หัวหน้าภาควิชา ........………….…….……………   
*หมายเหตุ  ส่งหน่วยการเจ้าหน้าที่ก่อนวันออกเดินทางไม่น้อยกว่า 90 วันทำการ   โดย Download 
                  แบบฟอร์มได้จาก admin.sc.chula.ac.th

                                            บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ภาควิชา………………………………..…………………..…คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาฯ  โทร. 0  2218-…….……..……… 

ที่ ………………/…………..

                         วันที่……….…..……………………………

เรื่อง  แจ้งกำหนดออกเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน  หัวหน้าภาควิชา………………………..……………….


ด้วยข้าพเจ้า [  ]  นาย  [  ]  นาง [  ]  นางสาว ……………………..……….……………………..…………………………..

ตำแหน่ง  [  ]  ศ.  [  ]  รศ. [ ]  ผศ.  [  ]   อ. (ดร.)  อื่น ๆ.................................................ระดับ............................... 

[  ] พนักงานมหาวิทยาลัย [  ] หมวดเงินอุดหนุน  [  ] หมวดเงินรายได้ 
[  ] พนักงานวิสามัญ 
[  ] ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา
สังกัดภาควิชา……………………………………………………………………………..คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
รานงานว่าตามที่ได้รับอนุมัติให้ลาไป   [  ] ลาศึกษา   [  ] ฝึกอบรม  [  ] ปฏิบัติการวิจัย  ณ ต่างประเทศ

ในหัวข้อเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………….....……

สาขาวิชา..................................................................... ณ…..…………………………….ประเทศ……………….….…………………

ตั้งแต่วันที่….…….เดือน……………..…..…..…พ.ศ…….…ถึงวันที่ ..............เดือน.....................พ.ศ. ...............โดยได้รับการ
สนับสนุนจากทุน...........................................................................................................................................................
[  ] ทุนส่วนตัว [  ] จุฬาฯ   [  ] คณะวิทยาศาสตร์  โดยข้าพเจ้าจะออกเดินทางในวันที่…………..เดือน........................
พ.ศ. ... ................ เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง






   ……………………………………………..

    



    
              (…………………………………………….)

เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

        เพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย
                           ……………………………….

      หัวหน้าภาควิชา/………………………….…………….……………   

เรียน    รองอธิการบดี

       เพื่อโปรดดำเนินการให้มหาวิทยาลัยออกคำสั่งให้ปฏิบัติงาน
      ต่อไปด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง


                …………………………………….





                             (........................................................)





   ……………………….….……………
*หมายเหตุ   ให้ผู้ขอลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ทำหนังสือแจ้งกำหนดออกเดินทางไปต่างประเทศก่อนออกเดินทางไป
                 น้อยกว่า 10 วันทำการ โดย Download แบบฟอร์มได้จาก admin.sc.chula.ac.th
                                                                                                                23  HR 02


                                           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ภาควิชา………………………………..…………………..…คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาฯ  โทร. 0  2218-…….……..……… 

ที่ ………………/…………..

                      วันที่……….…..……………………………

เรื่อง   แจ้งกำหนดรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 

เรียน  หัวหน้าภาควิชา………………………..……………….


ด้วยข้าพเจ้า [  ]  นาย  [  ]  นาง [  ]  นางสาว ……………………..……….……………………..…………………………..

ตำแหน่ง  [  ]  ศ.  [  ]  รศ. [ ]  ผศ.  [  ]   อ. (ดร.)  อื่น ๆ.................................................ระดับ............................... 

[  ] พนักงานมหาวิทยาลัย [  ] หมวดเงินอุดหนุน  [  ] หมวดเงินรายได้ 
[  ] พนักงานวิสามัญ 
[  ] ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา
สังกัดภาควิชา……………………………………………………………………………..คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
รายงานว่าตามที่ได้รับอนุมัติให้ลางานเพื่อไป  [  ] ลาศึกษา  [  ] ฝึกอบรม [  ]  ปฏิบัติการวิจัย   ณ  ต่างประเทศ

ในหัวข้อเรื่อง……………………………………………………………………………………………………………………………………….....……

สาขาวิชา..................................................................... ณ…..…………………………….ประเทศ……………….….…………………

มีกำหนดระยะเวลาตั้งแต่วันที่….…….เดือน……..…..…..…พ.ศ…….…ถึงวันที่ ..............เดือน...................พ.ศ. ................
โดยได้รับการสนับสนุนจากทุน......................................................................................................................................
[  ] ทุนส่วนตัว [  ] จุฬาฯ  [  ]  คณะวิทยาศาสตร์ นั้น 
บัดนี้ข้าพเจ้าเดินทางกลับถึงประเทศไทย ตั้งแต่วันที่…..……....….เดือน……………………….… พ.ศ......................
และรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานตามเดิมตั้งแต่วันที่……………เดือน.......................พ.ศ. ...........................  เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย





 
           ……………………………………………..

    



    
                     (…………………………………………….)

เรียน     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

         เพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย
                          ……………………………….

      หัวหน้าภาควิชา/…….……….………………………   

เรียน     รองอธิการบดี

        เพื่อโปรดดำเนินการออกคำสั่งให้กลับเข้าปฏิบัติงาน
      ต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง


                       …………………………………….





                                          (……………………………………..)




             …………………………………..
*หมายเหตุ  ให้ผู้ขอลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ทำหนังสือแจ้งกำหนดรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานทันทีในวันทำการ
                  โดย Download แบบฟอร์มได้จาก admin.sc.chula.ac.th 
                                                                                                                      23  HR 03

แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน
(เขียนที่) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                          วันที่ . . เดือน . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . .

เรื่อง . . . . . . . . . . . . . . . . . .

เรื่อง . . . . . . . . . . . . . . .

ข้าพเจ้า . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ตำแหน่ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ระดับ . . . . . . . . . . . . . . . . . สังกัด . . . . . . . . . . . . . . . . . เกิดวันที่ . . . . . . . . . .เดือน . . . . . . พ.ศ. . . . .

เข้ารับราชการเมื่อวันที่ . . เดือน . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . ได้รับเงินเดือนเดือนละ . . . . . . . . . . . . . . . . บาท
( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) มีความประสงค์ขอลาไป . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
􀀍 ศึกษาวิชา. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ขั้นปริญญา . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ณ สถานศึกษา . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ประเทศ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ด้วยทุน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

􀀍 ฝึกอบรม 􀀍 ปฏิบัติการวิจัย 􀀍 ดูงาน ด้าน/หลักสูตร . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ณ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ประเทศ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ด้วยทุน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ . . เดือน . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . .ถึงวันที่ . . . . . . . . เดือน . . . . . . . . . .  พ.ศ. . . . . . . . .
มีกำหนด . . . . ปี . . . . . เดือน . . .วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . หมายเลขโทรศัพท์ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการไปศึกษา
ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน ทุกประการ





  
  ขอแสดงความนักถือ


(ลงชื่อ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                (พิมพ์ชื่อเต็ม) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ความเห็นผู้บังคับบัญชา
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(ลงชื่อ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

          (พิมพ์ชื่อเต็ม). . .  .  . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(ตำแหน่ง) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                                         วันที่ . . /. . . . . . . . . . . /. . . . . . . . .  . .

คำสั่ง
( อนุญาต ( ไม่อนุญาต
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(ลงชื่อ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .)

(ตำแหน่ง) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

วันที่ . . . /. . . . . . . . . . . /. . . . . . . . . .











  Form 5
โครงการหรือแนวการศึกษา/ฝึกอบรม และเหตุผลความจำเป็น
1) ชื่อ ...................................................................... นามสกุล ....................................................................
2) วุฒิ...................................................................... หน้าที่ .........................................................................
3) ตำแหน่ง ............................................................ คณะ/สถาบัน ..............................................................
กรม ................................................................... กระทรวง ....................................................................
4) ได้รับทุนการศึกษา/ ฝึกอบรม .................................................................................................................
ระดับ ................................................... ประจำปีการศึกษา/ ฝึกอบรม ....................................................
5) ไปศึกษา/ ฝึกอบรมวิชา  ..........................................................................................................................
ณ ........................................................................ ประเทศ  ....................................................................
6) มีกำหนด   ...............................................................................................................................................
7) เริ่มตั้งแต่วันที่  ..................................................... ถึงวันที่  ....................................................................
เหตุผลความจำเป็น

วัตถุประสงค์เหตุผลความจำเป็นที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม ......................................................................
     
...............................................................................................................................................................

              ...............................................................................................................................................................
     โครงการศึกษา / ฝึกอบรม

ลักษณะและเนื้อหาวิชาที่จะไปศึกษา/ฝึกอบรม ...................................................................................
     
...............................................................................................................................................................

              ...............................................................................................................................................................
โครงการที่จะกลับมาปฏิบัติงานภายหลังสำเร็จการศึกษา/ฝึกอบรม

ภายหลังสำเร็จการศึกษา/ฝึกอบรมแล้วจะกลับมาปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่ง...........................................
     
...............................................................................................................................................................

              หน่วยงาน..............................................................................................................................................

              ...............................................................................................................................................................
              ลักษณะงาน.............................................................................................................................................

              ...............................................................................................................................................................







(ลงนาม) .............................................................
                                                                                                                                                      CU 1

      1.    ผู้ขอลาต้องทำสัญญาลาศึกษา / ฝึกอบรม / ปฏิบัติการวิจัย นำเอกสารใช้แนบสัญญาลา ดังนี้
1. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน 2 ฉบับ
2. สำเนาบัตรประชาชน


จำนวน 2 ฉบับ

พร้อมเซ็นต์สำเนาถูกต้อง
3. (ถ้ามี) สำเนาทะเบียนสมรส

จำนวน 2 ฉบับ
4. (ถ้ามี) สำเนาคู่สมรส


จำนวน 2 ฉบับ

(ถ้ามีคู่สมรสต้องนำสำเนาดังกล่าวข้างต้นมาด้วย พร้อมทั้งให้ภรรยา/สามีมาเซ็นต์ยินยอมต่อหน้าที่บุคคลด้วย)
2. ผู้ค้ำประกัน ต้องเป็น (บิดา-มารดา เท่านั้น) ทำสัญญาค้ำประกัน ให้ผู้ลาศึกษา / ฝึกอบรม / ปฏิบัติการวิจัย นำเอกสารใช้แนบค้ำประกัน ดังนี้
1)    สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน 2 ฉบับ
2) สำเนาบัตรประชาชน


จำนวน 2 ฉบับ

พร้อมเซ็นต์สำเนาถูกต้อง
3) (ถ้ามี) สำเนาทะเบียนสมรส

จำนวน 2 ฉบับ
4) (ถ้ามี) สำเนาคู่สมรส


จำนวน 2 ฉบับ
(ถ้ามีคู่สมรสต้องนำสำเนาดังกล่าวข้างต้นมาด้วย พร้อมทั้งให้ภรรยา/สามีมาเซ็นต์ยินยอมต่อหน้าที่บุคคลด้วย)
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ณ ต่างประเทศ











