การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ( เงินเชื่อ ) ในระบบ CU-ERP

ที่มีวงเงินการจัดหาครั้งหนึ่งไม่เกิน 100,000.- บาท  ระหว่างภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร
กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงฯ พ.ศ.2560
- - - - - - -- - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - - 







                                                                                                       











การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ( เงินเชื่อ ) ในระบบ e-GP
ที่มีวงเงินการจัดหาครั้งหนึ่งเกิน 100,000.- บาท  แต่ไม่เกิน 500,000.- บาท  
ระหว่างภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ 
ตามระเบียบกระทรวงฯ พ.ศ.2560
- - - - - - -- - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -
การดำเนินการในระบบ e-GP
                                               การดำเนินการในระบบ CU-ERP                               
             ของภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร                       ของภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร






































การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ( เงินเชื่อ ) ในระบบ e-GP
ที่มีวงเงินการจัดหาครั้งหนึ่งเกิน 500,000.- บาท  ตามระเบียบกระทรวงฯ พ.ศ.2560
- - - - - - -- - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - -
การดำเนินการในระบบ e-GP
                                               การดำเนินการในระบบ CU-ERP                               
             ของภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร                       ของภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร








































เริ่มต้น





     1. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ได้รับงบประมาณ (ใบงวดเงิน)                            


ให้ดำเนินการจัดทำเอกสาร ดังนี้


1.1 จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 21    


1.2 ใบเสนอราคา, แคตตาล็อก, รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง           


1.3 จัดทำเอกสารใบขอเสนอซื้อ/จ้าง	


1.4 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ





     2. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ลงทะเบียนรับเอกสาร ตรวจสอบและจัดทำเอกสาร                               ในระบบ CU-ERP  ดังนี้


2.1 ใบขอซื้อขอจ้าง (PR) 


และนำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม 


และเสนอคณบดี ลงนามเอกสารใบขอซื้อขอจ้าง (PR) 





     3. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP ดังนี้


3.1 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 


นำเสนอผู้มีอำนาจลงนามเอกสาร และส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     4.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร ติดต่อบริษัท/ห้างร้าน รับเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO), และจัดส่งสำเนาใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ที่ e-mail : Procurement.sci@gmail.com  เพื่อประกาศเผยแพร่สาระสำคัญในสัญญา





     5.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำข้อมูลสาระสำคัญในสัญญาเผยแพร่บนเว็บไซต์ (www.it.chula.ac.th)





     6.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร รับมอบสินค้า, ประสานงานคณะกรรมการเพื่อดำเนินการตรวจรับพัสดุ และส่งสำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ เพื่อจัดทำใบตรวจรับพัสดุ ในระบบ CU-ERP 





     7.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP ดังนี้  


7.1 ใบตรวจรับพัสดุ 


และส่งเอกสารใบตรวจรับพัสดุ ให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     8.  ภาควิชา/หน่วยงาน/โครงการ/หลักสูตร ดำเนินการเพื่อเบิกจ่าย





สิ้นสุด





เริ่มต้น





     1. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ได้รับงบประมาณ (ใบงวดเงิน) ให้ดำเนินการจัดทำเอกสาร ดังนี้


     1.1 จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 21          


     1.2 จัดทำเอกสารราคากลาง  


และส่งให้กับ  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ตรวจสอบ





     2. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง  และส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  





     3. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  แก้ไขเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง (ถ้ามี)  และจัดทำเอกสาร                     ในระบบ e-GP  ดังนี้


     3.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง


     3.2 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ 





     1. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP  ดังนี้


     1.1 ขอซื้อขอจ้าง (PR)








     4. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ตรวจสอบเอกสารรายงานขอซื้อขอจ้าง, คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม และส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     5. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  จัดทำเอกสารในระบบ e-GP  ดังนี้


5.1 รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง


5.2 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ 





     6. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ตรวจสอบเอกสารรายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง,  ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา  นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม และส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร


5.2 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา


 และนำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม





     7. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ดำเนินการ                                           ในระบบ e-GP ดังนี้


     7.1 บันทึกเลขที่เอกสาร


     7.2 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 


และส่งกลับคืนให้กับ  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร   





     8. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ e-GP  ดังนี้


8.1 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 


และตรวจสอบเอกสาร





     2. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ  CU-ERP  ดังนี้


     2.1 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)





     9. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม และส่งกลับคืนให้กับ  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร 





     10.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร ติดต่อบริษัท/ห้างร้าน รับเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) และดำเนินการในระบบ e-GP  ดังนี้


10.1 บันทึกข้อมูล เลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง , ลงวันที่, วันที่ลงนามในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง


10.2 บันทึกผู้รับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 


และจัดส่งสำเนาใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ที่ e-mail : Procurement.sci@gmail.com  เพื่อประกาศเผยแพร่สาระสำคัญในสัญญา





     11.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำข้อมูลสาระสำคัญ                   ในสัญญาเผยแพร่บนเว็บไซต์ (www.it.chula.ac.th)





     12.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร รับมอบสินค้า, ประสานงานคณะกรรมการดำเนินการตรวจรับพัสดุ  และจัดทำเอกสาร ในระบบ e-GP  ดังนี้  


     12.1 ใบตรวจรับพัสดุ


และส่งสำเนาเอกสารใบตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP, สำเนา               ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี  ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ 





     3.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสาร ในระบบ CU-ERP ดังนี้  


     3.1 ใบตรวจรับพัสดุ 





     13.  ภาควิชา/หน่วยงาน/โครงการ/หลักสูตร จัดทำเอกสารการเบิกจ่าย





สิ้นสุด





เริ่มต้น





     1. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ดำเนินการจัดทำเอกสาร ดังนี้


    	1.1 จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติฯ               พ.ศ. 2560 มาตรา 11           


     	1.2 ขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง


	1.3 ประกาศ เรื่อง เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง  


	1.4 หนังสือขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์


	1.5 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม





     2. คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ประชุม ดังนี้


    	2.1 จัดทำร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์


2.2 จัดทำรายงานการประชุม


  	





      3. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ดำเนินการจัดทำเอกสารในระบบ e-GP ดังนี้


    	3.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง และใบแสดงราคากลาง            


     	3.2 คำสั่ง เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)


	3.3 (ร่าง) ประกาศ เรื่อง ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม





     4. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ตรวจสอบเอกสารและเสนอ                     ผู้มีอำนาจลงนาม ส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     1. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP  ดังนี้


     1.1 ขอซื้อขอจ้าง (PR)








     5. การกำหนดรับฟังความคิดเห็นในระบบ e-GP  ดังนี้


5.1 ประกาศเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน และเว็บไซต์ระบบ e-GP (ไม่น้อยกว่า 3 วันทำการ)  นับรวมวันประกาศ


5.2 ไม่มีการแสดงความคิดเห็น (จัดทำรายงานผลการพิจารณาการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์)


5.3 มีการแสดงความคิดเห็น


- พิจารณาทบทวน ปรับปรุง และเสนอหัวหน้าหน่วยงาน 


- เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน และเว็บไซต์ในระบบ e-GP





     6. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ดำเนินการจัดทำประกาศ เรื่อง ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ในระบบ e-GP  และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม





     7. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ดำเนินการเผยแพร่ประกาศ เรื่อง ประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์                     (e - bidding) ในระบบ e-GP 





     8. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  จัดพิมพ์เอกสารในระบบ e-GP  ดังนี้


8.1 รายละเอียดการยื่นเอกสารเสนอราคา


8.2 รายงานสรุปผลการตรวจสอบเอกสาร 


8.3 ประกาศ เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาประกวดราคาซื้อ


8.4 คำสั่ง เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ


8.5 รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ


8.6 แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม


	








     9. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ตรวจสอบและเสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ





   10. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  ดำเนินการจัดทำเอกสาร ดังนี้


10.1 จัดทำหนังสือแจ้งให้มาลงนามในสัญญา


นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม และส่งให้กับผู้ขายเพื่อจัดเตรียมเอกสารเซ็นสัญญา








     11. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ                e-GP  และติดต่อลงนามสัญญาซื้อขาย ดังนี้


11.1 สัญญาซื้อขาย


พร้อมทั้งแจ้งเจ้าหน้าที่ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ลงนามเป็นพยานในสัญญาซื้อขาย นำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม และส่งกลับคืนให้กับ  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร   


11.2 ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร ติดต่อบริษัท/ห้างร้าน รับเอกสารสัญญาซื้อขาย (PO)








     2. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ  จัดทำเอกสารในระบบ  CU-ERP  ดังนี้


     2.1 สัญญาซื้อขาย (PO)





     12.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำข้อมูลสาระสำคัญ                   ในสัญญาเผยแพร่บนเว็บไซต์ (www.it.chula.ac.th)





     13.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร รับมอบสินค้า, ประสานงานคณะกรรมการดำเนินการตรวจรับพัสดุ  และจัดทำเอกสาร ในระบบ e-GP  ดังนี้  


     13.1 ใบตรวจรับพัสดุ


และส่งสำเนาเอกสารใบตรวจรับพัสดุในระบบ e-GP, สำเนา               ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี  ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ 





     3.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสาร ในระบบ CU-ERP ดังนี้  


     3.1 ใบตรวจรับพัสดุ 





     14.  ภาควิชา/หน่วยงาน/โครงการ/หลักสูตร จัดทำเอกสารการเบิกจ่าย





สิ้นสุด








