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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    
                                                                              โทร                                      .                            
ที่
          



       
       วันที่                                                                .
เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน    อธิการบดี/คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ (ผู้มีอำนาจอนุมัติแล้วแต่กรณีประเภทบุคลากร).  

     ด้วย ข้าพเจ้า        (ชื่อ-สกุล ผู้ขออนุมัติเดินทาง)                ประเภท        (ข้าราชการ/ ลูกจ้างประจำเงินงบฯ/ลูกจ้างเงินนอกงบฯ/พนักงานมหาวิทยาลัย หมวดเงิน                                  /พนักงานวิสามัญ/ อื่นๆ ระบุ                          )                    ตำแหน่ง                                                          สังกัด                          (หน่วยงาน/ภาควิชา/คณะ/)            .                      มีความประสงค์ขออนุมัติไปทัศนศึกษา/ต่างประเทศ เพื่อ        (วัตถุประสงค์การเดินทาง)        

          .                                                                                                                                                                                             
                                                                                                                 

          .                   
ณ            (ระบุสถานที่  เมือง ประเทศ)                        ระหว่างวันที่                        ถึงวันที่                         .
โดยใช้  (วันลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน)   จำนวน                 วันทำการ

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ไปต่างประเทศด้วย จักขอบคุณยิ่ง





  
                                              . 

                                                      (          ชื่อ-สกุลผู้ขออนุมัติ           )

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (หัวหน้าส่วนงาน/หัวหน้าภาควิชาแล้วแต่กรณีตามลำดับการเสนอขอผู้มีอำนาจอนุมัติ)
                                                                                                                                              .                                                                                         .                                                                                                                                             .                                                                                               
                             


                                                          . 

                                                      (                                         )





              ตำแหน่ง                                            .   

หมายเหตุ   1. แนบเอกสาร ใบลา ซึ่งพิมพ์จากระบบการลาอิเล็กทรอนิกส์ 
 2. ให้ดำเนินการขออนุมัติก่อนเดินทางจริงไม่น้อยกว่า 15 วันทำการ และมหาวิทยาลัยจะไม่พิจารณาการเสนอขออนุมัติย้อนหลังภายหลัง
    จากที่เดินทางไปแล้ว
 3. โปรดกรอกแบบฟอร์มด้วยการพิมพ์เท่านั้น
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา


.....................................................................


.....................................................................


 


         (ศาสตราจารย์ ดร.พลกฤษณ์ แสงวณิช)


                   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
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