
 

หน่วยพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร์ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 1 

 

คู่มือการใช้งานระบบ e-GP 
กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง : เงื่อนไข : (ข) 

 

ขั้นตอนการจัดท าข้อมลูสาระส าคัญในสัญญา 
 

 การเข้าใช้งาน โดยผู้ใช้งานสามารถใช้บราว์เซอร์ (Browser) ส าหรับเข้าอินเทอร์เน็ต  
Google Chrome และเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  
 

1. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการเป็น “จัดท าร่างสัญญา” เรียบร้อยแล้ว  
ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม           เพื่อดูขั้นตอนการท างานและสถานะด าเนินงานโครงการได้  
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2. ระบบแสดงสถานะการด าเนินงานโครงการ “จัดท ำร่ำงสัญญำ” ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ                                                                             

                                                        เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน “จัดท าร่างสัญญา” ได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กดเลือก “รายละเอียด/แก้ไข” 
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4. กรอกข้อมูลในช่อง “การรับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง”  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

5. กรอกข้อมูล ชื่อ-นามสกุล ผู้มารับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง , ต าแหน่ง และวันที่รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง  
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6. กดปุ่ม “บันทึก” 

 
 

7. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 
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8. ระบบแสดง “ตัวอย่างสัญญาหรือข้อตกลง” 
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9. ระบบจะแสดงก าหนดส่งมอบ และชื่อผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
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10. กดปุ่ม “ด าเนินการขั้นตอนต่อไป” 
 

 
 
 

11. กดปุ่ม “ด าเนินการขั้นตอนต่อไป” 
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12. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการเป็น “จัดท าร่างสัญญา” เรียบร้อย
แล้ว  ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม           เพื่อดูขั้นตอนการท างานและสถานะด าเนินงานโครงการได้  

 
 

 
 
 

13. ระบบแสดงสถานะการด าเนินงานโครงการ “ตรวจสอบหลักประกันสัญญำและจัดท ำสัญญำ” 

ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ                                                           เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน 
“ตรวจสอบหลักประกันสัญญำและจัดท ำสัญญำ” ได้ 
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14. กดปุ่ม “ด าเนินการขั้นตอนต่อไป” 
 

 
 

15. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการเป็น “ตรวจสอบหลักประกันสัญญา
และจัดท าสัญญา”  เรียบร้อยแล้ว  ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม           เพ่ือดูขั้นตอนการท างานและสถานะ
ด าเนินงานโครงการได้  
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16. ระบบแสดงสถานะการด าเนินงานโครงการ “ข้อมูลสำระส ำคัญในสัญญำ” ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ                                                           

เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน                                               “ข้อมูลสำระส ำคัญในสัญญำ” ได้ 

 

 
 
 

17. กดเลือก “รายละเอียด/แก้ไข” 
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18. ระบบแสดงข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา 
 

 
 

19. กดปุ่ม             แล้วเลือก “Print” 
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20. กดปุ่ม “Change” 
 

 
 

21. เลือก Save as “PDF” 
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22. กดปุ่ม  Save เป็น“PDF”  
 
 

 
 

 
23. ส่งไฟล์ “PDF” มาทาง e-mail  procurement.sci@gmail.com เพ่ือประกาศขึ้นข้อมูลสาระส าคัญใน
สัญญา ในเว็ปไซต์ของส านักบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
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