แบบคำร้องขอหนังสือรับรอง

วันที่	  เดือน		 พ.ศ.       	
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)									
สังกัด (ภาควิชา/หน่วยงาน)...........................................................................................................................
มีความประสงค์ขอ
 หนังสือรับรองรายได้ (ประจำ)  ภาษาไทย				จำนวน		ฉบับ
 หนังสือรับรองรายได้ (ประจำ) ภาษาอังกฤษ			จำนวน		ฉบับ
 หนังสือรับรองรายได้ (ประจำ) ภาษาอังกฤษ เพื่อใช้ประกอบในการขอวีซ่า จำนวน	ฉบับ
	โปรดระบุรายละเอียด
 เดินทางไปประเทศ						             		
 กำหนดออกเดินทาง วันที่					            		
 กำหนดเดินทางกลับถึงประเทศไทย วันที่				            		
 กำหนดกลับเข้าปฏิบัติงาน วันที่					            		
 เหตุผลในการขอเดินทาง      
 vacation	           academic conference
 symposium                thesis proposal conference
 overseas field trips  	 international educational programs
 keynote speeches	 training seminar certification program  

เพื่อนำไปใช้				           							
ความประสงค์ในการรับหนังสือรับรอง
 มารับด้วยตนเอง โทร.แจ้ง					
 ส่งไปให้ที่ภาควิชา/หน่วยงาน		           		
								(ลงชื่อ)			         	
									        ผู้ยื่นคำร้อง    

หมายเหตุ	1. ข้อความในหนังสือรับรองระบุ ประเภทบุคลากร ตำแหน่ง สังกัด วันเริ่มปฏิบัติงานจนถึงปัจจุบัน    
   อัตราเงินเดือนและรายได้รวม/เดือน  
2. หนังสือรับรองสำหรับนำไปใช้ประกอบการขอวีซ่า หัวข้อเหตุผลในการขอเดินทาง สามารถระบุได้เพียง   
[bookmark: _GoBack]   1 เหตุผลเท่านั้น  

