เอกสารประกอบหมายเลข             .

คำชี้แจงในการจัดทำเอกสารเสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์
1.  จัดทำแบบเสนอเรื่องฯ ตามเอกสารแนบ 1-3 
	- แบบเสนอขออนุมัติ		เอกสารแนบ 1
	- แบบเสนอแจ้งเพื่อทราบ		เอกสารแนบ 2
	- แบบแจ้งผลหนังสือเวียน		เอกสารแนบ 3
2.  แบบเสนอเรื่องฯ
	2.1  ส่งเอกสารผ่านการประชุมอินเนอร์ (ก่อนและขณะกำลังประชุม) 	แบบเสนอเรื่องฯ สีชมพู
	2.2  เอกสารไม่ผ่านการประชุมอินเนอร์				แบบเสนอเรื่องฯ สีเขียว
3.  การเสนอเอกสารในข้อ 2 ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์
	3.1  ได้รับเอกสารในวันศุกร์ก่อนวันประชุม  ภายในเวลา 15.00 น.  นำเสนอเป็นเอกสารในวาระการประชุมได้
	3.2  ได้รับเอกสารในวันศุกร์ หลังเวลา 15.00 น. หรือ วันจันทร์ (วันประชุม) ภายในเวลา 09.30 น. ขอให้แจ้งรองคณบดี (ผศ.ดร.ศิริธันว์) หรือเลขานุการ (รศ.ดร. โสมวดี) หรือ ผู้ช่วยเลขานุการ (หนง.บริหารกลางฯ คุณกุหลาบ) เพื่อพิจารณา หากเป็นกรณีเร่งด่วนอาจได้รับการพิจารณานำเสนอต่อที่ประชุมเป็นเอกสารเพิ่มเติม และแยกไฟล์เอกสารการประชุม 
	3.3  งดรับเอกสารในวันจันทร์ (วันประชุม) หลังเวลา 9.30 น.  ยกเว้นกรณีวาระพิเศษ/เร่งด่วน ขอให้รองคณบดีแต่ละฝ่ายโทรแจ้งรองคณบดี (ผศ.ดร.ศิริธันว์)
ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดแบบเสนอเรื่องฯ ได้ที่เว็บไซต์ admin.sc.chula.ac.th  หัวข้อ ดาวน์โหลด/แบบฟอร์ม 







แบบเสนอเรื่องเอกสารแนบ 1

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ 

1.  หน่วยงาน :  											
2.  ชื่อเรื่องที่เสนอ : 												
  												  

    	เสนอที่ประชุม          เพื่อทราบ      	     เพื่อพิจารณา

3.  สรุปสาระสำคัญ : 	
																																																																	
4.  เอกสารประกอบ : จำนวน           หน้า
5.  ประเด็นที่ขออนุมัติ :  										
6.  เรื่องนี้เป็น	   เรื่องเดิมที่เสนอมาพิจารณาใหม่     เรื่องสืบเนื่อง        เรื่องใหม่
7.  ผ่านมติคณะกรรมการ               		                  ครั้งที่          /2562  วันที่                                     แล้ว
		   ผู้เสนอเรื่อง…………………………………………………………………
 	       (                                                      )
	                             รองคณบดี
  		   วันที่                                     .          

8.  การประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่      /2562  วันจันทร์ที่				                                            
[bookmark: _GoBack]9.  ข้ออภิปราย/ข้อเสนอแนะจากที่ประชุม																																															
10. มติที่ประชุม												 
													
11. ดำเนินการส่งคืน งาน                                                          วันที่			2562
                                                               	 (รองศาสตราจารย์ ดร.โสมวดี  ไชยอนันต์สุจริต)
                                                                    		  เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์
	                	      	       /                    /           .
แบบเสนอเรื่องเอกสารแนบ 2

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์

1.  หน่วยงาน :  											
2.  ชื่อเรื่องที่เสนอ : 												
  												  

    	เสนอที่ประชุม          เพื่อทราบ      	     เพื่อพิจารณา

3.  สรุปสาระสำคัญ : 	
																																																																	
4.  เอกสารประกอบ : จำนวน           หน้า
5.  ประเด็นที่ขออนุมัติ :  										
6.  เรื่องนี้เป็น	   เรื่องเดิมที่เสนอมาพิจารณาใหม่     เรื่องสืบเนื่อง        เรื่องใหม่
7.  ผ่านมติคณะกรรมการ               		                  ครั้งที่          /2562  วันที่                                     แล้ว
         		   ผู้เสนอเรื่อง…………………………………………………………………
 	       (                                                      )
	                             รองคณบดี
  		   วันที่                                     .          

8.  การประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่      /2562  วันจันทร์ที่				                                            
9.  ข้ออภิปราย/ข้อเสนอแนะจากที่ประชุม																																															
10. มติที่ประชุม												 
													
11. ดำเนินการส่งคืน งาน                                                          วันที่			2562
                                                               	 (รองศาสตราจารย์ ดร.โสมวดี  ไชยอนันต์สุจริต)
                                                                    		  เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์
	                	      	       /                    /           .
แบบเสนอเรื่องเอกสารแนบ 3

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์

1.  หน่วยงาน :  											
2.  ชื่อเรื่องที่เสนอ : 	แจ้งผลการเวียนเอกสารด่วน ขออนุมัติ							
  												  

    	เสนอที่ประชุม          เพื่อทราบ      	     เพื่อพิจารณา

3.  สรุปสาระสำคัญ : 	
																																							
4.  เอกสารประกอบ : จำนวน           หน้า
5.  ประเด็นที่ขออนุมัติ :  										
6.  เรื่องนี้เป็น	   เรื่องเดิมที่เสนอมาพิจารณาใหม่     เรื่องสืบเนื่อง        เรื่องใหม่
7.  ผ่านมติคณะกรรมการ               		                  ครั้งที่          /2562  วันที่                                     แล้ว
8.	สรุปผลการเวียนเอกสาร
	8.1
	ส่ง                    ฉบับ
	รับคืน                   ฉบับ
	คิดเป็นร้อยละ        .



	8.2
	เห็นชอบ             ฉบับ
	ไม่เห็นชอบ         ฉบับ
	คิดเป็นร้อยละ          .


         		   ผู้เสนอเรื่อง…………………………………………………………………
 	       (                                                      )
	                             รองคณบดี
  		   วันที่                                     .          

8.  การประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ ครั้งที่      /2562  วันจันทร์ที่				                                            
9.  ข้ออภิปราย/ข้อเสนอแนะจากที่ประชุม																																		
10. มติที่ประชุม												 
													
11. ดำเนินการส่งคืน งาน                                                          วันที่			2562
 
                                                               	 (รองศาสตราจารย์ ดร.โสมวดี  ไชยอนันต์สุจริต)
                                                                    		  เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์
	                	      	       /                    /           .
