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คู่มือการใช้งานระบบ e-GP 

จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เงื่อนไข : (ข) 

การจ้างเหมาบริการ  
 

ขั้นตอนที่ 1 การเข้าใช้งาน  
 

 โดยผู้ใช้งานสามารถใช้บราว์เซอร์ (Browser) ส าหรับเข้าอนิเทอร์เน็ต คือ Internet Explorer  

ตั้งแต่เวอร์ชั่น 11 ขึ้นไป และ Google Chrome ตั้งแต่เวอร์ชั่น 40 ขึ้นไป  

เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. บันทึก “รหัสผู้ใช”้  

2. บันทึก “รหัสผา่น” 

3. กดปุ่ม  “เข้าสู่ระบบ”   
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ขั้นตอนการเพิ่มโครงการ 
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ขั้นตอนที่ 2  เพิ่มโครงการ 

1. กดเลือกเมนู “เพิ่มโครงการ” 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

2. คลิกเลือก “วิธีการจัดหา” เลือก “เฉพาะเจาะจง” 
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3. กดปุ่ม “เลอืกเงื่อนไขการจัดซื้อจัดจ้าง”  

 

 

 

4. คลิกเลือก “เงื่อนไขการจัดซื้อจัดจ้าง” เป็นข้อ (ข) ไม่เกินวงเงนิที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

5. กดปุ่ม “บันทึก” 
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6. คลิกเลือก “ประเภทการจัดหา” เลือก จ้างท าของ/จา้งเหมาบริการ 

 

7. คลิกเลือก “พัสดุที่จัดหา”เลือกให้ตรงกบัรายละเอียดงานจ้าง  

   เช่น  1.จ้างเหมาบริการงานท าความสะอาด  

 2.จ้างเหมางานดูแลต้นไม้ สนามหญ้า  

 3.จ้างเหมาอื่นๆ (กรณีที่ไมม่ีในพัสดุที่จัดหาให้เลือก จ้างเหมาอื่นๆ) 
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8. คลิกเลือก “ประเภทโครงการ” เลือก “จัดซ้ือจัดจ้างตามขัน้ตอนปกติ” 

9. คลิกเลือก “ปีงบประมาณ” ที่จัดซื้อจดัจ้าง  
 

 

 

10. บันทึก “ชือ่โครงการ” เช่น  เหมาบริการท าความสะอาดภายในและภายนอกอาคาร I-SCI 4 และ I-SCI 5 

ในศูนย์นวัตกรรมอาหารผลิตภัณฑ์สุขภาพและเกษตรครบวงจร อ าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี จ านวน 1 งาน  

* จะไม่ใส่ “จา้ง” เพราะระบบจะดึงมาใส่ในชื่อโครงการมาให้เอง 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

8 

9 

10 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 7 

 

11. บันทึก “แหล่งของเงิน-เงินนอกงบประมาณ”เช่น ใส่ตามงบประมาณที่จัดจ้างทั้งหมด  

12. คลิกเลือก “ประเภทเงินนอกงบประมาณ”  

 - เงินงบประมาณจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั (เงินรายได)้ ให้เลือก “อื่นๆ”  

 - เงินงบประมาณแผ่นดิน ใหเ้ลือก “งบอุดหนุน” 

13 กดปุ่ม “บนัทึก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม  
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15. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 รายการสินค้าทีจ่ัดซื้อจัดจ้าง 

1. กดปุ่ม “เพิ่มรายการซื้อสินค้าหรือบริการ”  
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2. คลิกแท็บ “ก าหนดคุณลักษณะเอง/e-bidding”  
3. บันทึก “เงื่อนไขการค้นหา” เช่น  1.การจ้างงาน  2. งานบริการท าความสะอาด 
 

 
 
 
4. คลิกเลือก “เพิ่มเขา้รายการ” เพื่อเพิ่มรายการสินค้าที่ต้องการ  
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5. ระบบแสดงรายการสินค้าที่เลือกมา 
6. กดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

 
 

7. กดปุ่ม “ตกลง”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

6 

7 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 11 

 

8. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3” 
 

 
 

9. คลิกเลือก “ก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง” ให้เลือก “เฉพาะเจาะจง”  
10.กดปุ่ม “บันทึก”                 
 

 

 
 

9 

8 

10 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 12 

 

10. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่”กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 
 

11. คลิกเลือก “วิธีการพิจารณา” เลือก “ราคารวม”  

12. บันทึก “รายการพิจารณา” โดยกดปุ่ม “ระบุรายละเอียด”   
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 12.1 ขั้นตอน การบันทึกรายการพิจารณา 

  1. บันทึก “รายการพิจารณา” เช่น จ้างเหมาบริการท าความสะอาดภายในและภายนอก
อาคาร I-SCI 4 และ I-SCI 5 ในศูนย์นวัตกรรมอาหารผลิตภัณฑ์สุขภาพและเกษตรครบวงจร อ าเภอแก่งคอย 
จังหวัดสระบุร ี
  2. บันทึก “จ านวน” เช่น  “1”  
  3. คลิกเลือก “หน่วยนับ”         เช่น  “งาน” 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  4. คลิกเลือก “แหล่งที่มาของราคากลาง/ราคาอ้างอิง” ให้เลือก “อื่นๆ”  
  5. บันทึก “ชื่อแหล่งที่มาของราคากลาง” เช่น “สืบราคาจากท้องตลาด”  
  6. บันทึก “วงเงินงบประมาณ”  
  7. บันทึก “ราคากลาง/ราคาอ้างอิง”  
  8. กดปุ่ม “บนัทึก” 

  9. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรอืไม”่ กดปุ่ม 
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13. คลิกเลือก “การเบิกจ่ายเงิน” เลือก “ไม่ผ่าน GFMIS” 

14. กดปุ่ม “ขอ้มูลเงินนอกงบประมาณ”  
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15. บันทึก “จ านวนเงินงบประมาณ”  

16. กดปุ่ม “บนัทึก” 
 

 
 

17. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม   
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18. สามารถกดปุ่ม “บันทึกชั่วคราว” ได้กรณีที่ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ ์
19. กรอกข้อมูลเสร็จสมบูรณแ์ล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

 

 

20. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่”กดปุ่ม   
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 21. ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม           เพ่ือดูขั้นตอนการท างานและสถานะด าเนินงานโครงการได้ 
 

 

 
 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ 
 

1. ระบบแสดงสถานะด าเนินงานโครงการ เพื่อด าเนินการในขั้นตอน “จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้ง
คณะกรรมการ” ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ 
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2. รายงานขอซื้อขอจ้าง กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 

 

 

3. บันทึก “ส่วนราชการ” คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย 

4. บันทึก “เรื่อง” เช่น “รายงานขอจ้าง” 

5. บันทึก “เรียน” คณบดี คณะวิทยาศาสตร ์

6. บันทึก “เหตุผลและความจ าเปน็”  

7. บันทึก “ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ” เช่น “ตามเอกสารแนบ” 

8. กดปุ่ม “Browse ไฟล”์ เพื่อเลือกไฟล์ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
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9. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง แก้ไขเพิ่มเติม เช่น เงินงบประมาณจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (เงินรายได้) ประจ าปี
งบประมาณ 2564 หรือ เงินงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ 2564 
10. กดปุ่มบันทึกระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน  
 

 

 

 

18. กดปุ่ม “บนัทึกระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน”  

 

 

 
 
11. บันทึก จ านวนวันแล้วเสร็จ หรือ วันทีแ่ล้วเสร็จ 
12. กดปุ่ม “บนัทึก” 
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13. การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง คลิกเลือก “ไม่จัดท า” 
14. การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ คลิกเลือก “แต่งตั้งพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง” 
15. “แต่งต้ังในรูปแบบ” คลิกเลือก “ค าสั่ง” 
16. บันทึก ผู้ลงนาม (ผู้ขออนมุัติ) เช่น หัวหน้าภาควิชา 
17. กดปุ่ม “บนัทึก” 
 

 

 

18. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม  
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19. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2”  
 

 

 

การบันทึก Template รายงานขอซื้อขอจ้าง 

1. บันทึก “ส่วนราชการ”เพิ่มเติม  

เช่น ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  

2. บันทึก “ส่วนราชการ”เพิ่มเติม  โทรศัพท์ ๐-๒๒๑๘-๕๑๔๑ (พิมพ์เป็นเลขไทยเท่านัน้) 

3. วรรคแรก พิมพ์ภาควิชา/หน่วยงาน เช่น ด้วย ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์  

คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
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4. วงเงินที่จะจ้าง บันทึก “ชือ่และรหัส” (กองทุน, เขตตามหน้าที,่ ศูนย์ต้นทุน, ใบสั่งงาน, ช่ือบัญชี) 

และใส่รายละเอียดแบ่งจ่ายค่าจ้าง เช่น “โดยแบ่งจ่ายค่าจ้างเป็นงวด จ านวน ๑๒ งวด งวดละ ๑๐,๐๐๐.๐๐ 

บาท (หนึ่งหมืน่บาทถ้วน) จ่ายทุกสิ้นเดือน” 
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5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ เช่น “๓๖๕ วัน (วันที ่๑ ตุลาคม ๒๕๖๓  

ถึงวันที่ ๓๐ กนัยายน ๒๕๖๔)” 

 

 
 

 

6. กดปุ่ม “บันทึก” 
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7. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรอืไม่” กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

8.  กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3” 
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ตัวอย่างรายงานขอซื้อขอจ้าง 

9. กดปุ่ม “พิมพ์” 
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10. เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล้ว กด “ตกลง” 

 

 

 

11. กดปุ่ม “กลับสู่หนา้หลัก” 
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12. “แต่งต้ังคณะกรรมการ” กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 

 
 

13. กดปุ่ม “เพิ่มรายชื่อ”  
 

 
 

14. ใส่เลขประจ าตัวประชาชนกรรมการลงในช่องแล้วกดปุ่มค้นหา         หรือ สามารถ กดปุ่มค้นหา          

เพื่อค้นหาช่ือกรรมการที่เคยลงในระบบ e-GP แล้ว (กรณีที่กรรมการไม่เคยลงระบบ e-GP ก็สามารถกรอก

ข้อมูลลงในช่องบันทึกรายช่ือคณะกรรมการ) 

15. เลือก “ต าแหน่งในคณะกรรมการ”  เช่น ประธานกรรมการ 

16. กดปุ่ม “บนัทึก” 
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17. บันทึก “รายช่ือคณะกรรมการให้ครบทุกคน” แล้ว กดปุ่ม “จัดท าร่างค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ” 

 

 
 

 

การจัดท าร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

18.บันทึก “ผู้ลงนาม” คณบดี คณะวิทยาศาสตร ์

19. กดปุ่ม “บนัทึก”  

20. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 
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Template ร่างค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการ 

21. วรรคแรก พิมพ์ภาควิชา/หน่วยงาน เช่น ด้วย ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์  

คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

22. กดปุ่ม “บนัทึก” 

 

 

 

23. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม  
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24. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3” 
 

 

25. กดปุ่ม “พิมพ์” 
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26. เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล้วกด ตกลง  

     พิมพ์ค าสั่ง จ านวน 2 แผน่ 
 

 
 

27. กดปุ่ม “กลับสู่หนา้หลัก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26 

 

 

 

27 

 

 

 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 32 

 

28. กดปุ่ม “กลับสู่หนา้หลัก” 

 

 
 

ระบบแสดงสถานะรายงานขอซื้อขอจ้าง สถานะเป็น “ระหว่างด าเนินการ” และแต่งตั้งคณะกรรมการ สถานะ

เป็น “ระหว่างด าเนินการ” 
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ขั้นตอนท าหนังสืออนุมัติส่ังจ้าง 
และประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา 
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1.ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการ “จัดท ารายงานขอซื้อขอจา้งและ
แต่งตั้งคณะกรรมการ” เรียบร้อยแล้ว และผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม           เพื่อดูขั้นตอนการท างานและ
สถานะด าเนินงานโครงการได้ 

 
 

 

2. ระบบแสดงสถานะด าเนินงานโครงการ “จัดท าร่างเอกสารและหนังสอืเชิญชวน”  

ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ  
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ขั้นตอนการจดัท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน 

1. จัดท าร่างเอกสาร หรือหนงัสือเชิญชวน คลิกเลือก “ไม่จัดท า” 

2. บันทึกรายช่ือผู้ได้รับคัดเลือก ให้กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 

 
 

3. กดปุ่ม “เพิม่รายชื่อผู้ประกอบการ”  
 

 

 

4. บันทึก “เลขประจ าตัวผูเ้สียภาษี/เลขทีบ่ัตรประชาชนของผู้รับจา้ง” กดปุ่ม  
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5. กดปุ่ม “บันทึก” 

 

 

6. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรอืไม่” กดปุ่ม 
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7. ระบบจะแสดงรายช่ือผู้ได้รับคัดเลือก และกดปุ่ม “ด าเนินการขั้นตอนต่อไป”  

 
 

8. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการด าเนินการขั้นตอนต่อไป ใช่หรือไม”่ กดปุ่ม 

 
 

9. กดปุ่ม “กลบัสู่หน้าหลัก”  

 

 

10. กดปุ่ม “ด าเนนิการขั้นตอนต่อไป” 
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11. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการด าเนินการขั้นตอนต่อไป ใช่หรือไม่” กดปุ่ม 

 

 

12. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการ “จัดท าร่างเอกสารและหนงัสือ 
เชิญชวน” เรยีบร้อยแล้ว และผู้ใช้งานสามารถ กดปุ่ม          เพื่อดูขัน้ตอนการท างานและสถานะด าเนินงาน
โครงการได้ 
 

 
 

13. ระบบแสดงสถานะด าเนินงานโครงการ “จัดท าร่างเอกสารและหนงัสือเชญิชวน” 

 ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ 
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14. การเสนอราคาและยืนยนัผู้ชนะ กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 

 

 

 

 

15. กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 

 
 

16. บันทึก “วนัที่ยื่นเอกสาร” ตามวันที่ในใบเสนอราคา 
17. บันทึก “ราคาที่เสนอ”  
18. กดปุ่ม “บนัทึก”  
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19. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม 

 

 

 

20. กดปุ่ม  “ด าเนนิการขั้นตอนต่อไป” 

 

 

 

21. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการด าเนินการขั้นตอนต่อไป ใช่หรือไม่” กดปุ่ม 
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22. กดปุ่ม “ยนืยันผู้ชนะการเสนอราคา” 

 

 

 

 

 

 

 

23. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกยืนยันผู้ชนะการเสนอราคาใช่หรือไม่”  กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

24. กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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25. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการ “รายชื่อผู้เสนอราคาและ 
ผลการพิจารณา” เรียบร้อยแล้ว และผูใ้ช้งานสามารถ กดปุ่ม          เพ่ือดูขั้นตอนการท างานและสถานะ

ด าเนินงานโครงการได้ 

 

 

26. ระบบแสดงสถานะด าเนินงานโครงการ “จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา”  

ผู้ใช้งานสามารถคลิกแท็บ  
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ขั้นตอนที่ 7  หนังสืออนุมัตสิั่งซื้อสั่งจ้าง 

1. กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข 

 

 

2. บันทึก “ส่วนราชการ” เชน่ คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

3. บันทึก “เรื่อง” เช่น รายงานผลการพิจารณาและอนุมตัิสั่งจ้าง 

4. บันทึก “เรียน” เช่น คณบดี คณะวิทยาศาสตร ์

5. บันทึก ผู้ลงนามหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้ง (ผู้ขออนุมัติ) เช่น หัวหน้าภาควิชา 

6. กดปุ่ม “บนัทึก”  
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7. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรอืไม่” กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

 

8. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2”  
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Template หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

9. บันทึก “ส่วนราชการ” พมิพ์เพิ่มเติม เช่น ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์               
คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย โทรศัพท์ ๐-๒๒๑๘-๕๑๔๑ 
10. แก้ไข ราคาที่ตกลงซื้อหรอืจ้าง ลบซื้อออก “ราคาที่ตกลงจ้าง”  
 

 

 
 
11.พิมพ์ “ก าหนดส่งมอบภายใน ๓๖๕ วนั (วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ ถงึวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔)” 
12. เกณฑ์การพิจารณา แก้ไขเพ่ิมเติม เช่น “ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์”  ข้างหน้า  
คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
13. แก้ไข หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ “สั่งจ้าง” จากผู้เสนอราคาดังกล่าว 
14. กดปุ่ม “บนัทึก” 
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15. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

 

16. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3”  
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ระบบจะแสดงตัวอย่าง “ตัวอย่างหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง”  

17. กดปุ่ม  “พิมพ์” 
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18. เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” 

 

 

 

 

19. กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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ขั้นตอนการท าร่างประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 

1. กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 

 
 

2. บันทึก “ผู้ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา” 

3. กดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

 

4. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรอืไม่” กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

 

1 
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5. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 

 
 

Template ร่างประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

6. แก้ไขเพิ่มเตมิ ประกาศ พมิพ์ “คณะวิทยาศาสตร์” 

7. วรรคแรก พิมพ์ภาควิชา/หน่วยงาน เช่น ตามที่ “ภาควชิาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์        

คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
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8. กดปุ่ม “บนัทึก” 9 

9. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 8 
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ระบบจะแสดงตัวอย่าง “ตัวอย่างร่างประกาศผูช้นะการเสนอราคา”  

10. กดปุ่ม “พิมพ์” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล้วกด ตกลง พิมพ์จ านวน 2 แผ่น 
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12. กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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