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คู่มือการใช้งานระบบ e-GP 

จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e-bidding) 

กรณีตัวอย่าง : การจัดซื้อครุภณัฑ ์
 

ขั้นตอนที่ 1 การเข้าใช้งาน  

 
 

 โดยผู้ใช้งานสามารถใช้บราว์เซอร์ (Browser) ส าหรับเข้าอนิเทอร์เน็ต คือ Internet Explorer  

ตั้งแต่เวอร์ชั่น 11 ขึ้นไป และ Google Chrome ตั้งแต่เวอร์ชั่น 40 ขึ้นไป  

เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. บันทึก “รหัสผู้ใช”้  

2. บันทึก “รหัสผา่น” 

3. กดปุ่ม  “เข้าสู่ระบบ”   
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4. ระบบแสดงกล่องข้อความเง่ือนไขการใช้งานระบบ e-GP ให้กดปุ่ม “ตกลง” 
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ขั้นตอนที่ 2 การเพิ่มโครงการ 

1. กดเลือกเมนู “เพิ่มโครงการ”  

 

 

 

 

 

 

 

2. กดเลือก “วธิีการจัดหา” เลือก ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
3. กดเลือก “ประเภทการจัดหา” เช่น 1.ซ้ือ 2.จ้างก่อสร้าง 3.จ้างท าของ/จ้างเหมาบริการ 4.เช่า 
4. กดเลือก “พัสดุที่จัดหา” เช่น 1.วัสดุครภุัณฑ์คอมพิวเตอร์ 2.วัสดุครภุัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย ์
5. กดเลือก “ประเภทโครงการ” เลือก “จดัซื้อจัดจ้างตามขั้นตอนปกต”ิ 
6. กดเลือก “ปีงบประมาณ” เช่น  2564  
7. บันทึก “รหสัแผนการจัดซื้อจัดจ้าง” กดปุ่ม “เลือกแผนการจัดซื้อจดัจ้าง” 
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7.1 บันทึกเง่ือนไขการค้นหา 
 7.1.1 เลือกปีงบประมาณ  
 7.1.2 ค้นหา โดยการเลือก “วันที่ประกาศแผนการจัดซือ้จัดจ้าง”  
 7.1.3 ค้นหา โดยใช้ “รหัสแผนการจัดซื้อจัดจ้าง” 
 7.1.4 ค้นหา โดยใช้ “ชื่อแผน” 
7.2 กดปุ่ม “ค้นหา” 
7.3. ระบบแสดงรายการแผนฯ ตามเง่ือนไขที่ระบุ ให้ผู้ใชง้านกดปุ่ม            ด้านหลังแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
ที่ต้องการ 

 
 

8. กดปุ่ม  
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 7.2 
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9. ตรวจสอบขอ้มูลจากแผนจดัซื้อจัดจ้าง ซึ่งระบบจะดึงข้อมูลจากแผนจัดซื้อจัดจ้าง ได้แก ่
    1.ชือ่โครงการที่จะจัดซื้อจดัจ้าง 2.จ านวนเงินงบประมาณโครงการตามแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  
    3.เดือน/ปทีี่คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง มาแสดงให้โดยอัตโนมัติ  
10. บันทึกจ านวนเงินงบประมาณ ในช่อง “แหล่งของเงนิ-เงินนอกงบประมาณ”  
11. คลิกเลือก “ประเภทเงินนอกงบประมาณ”   
 11.1 เงินงบประมาณจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (เงินรายได้) ให้เลือก “อื่นๆ”  
 11.2 เงินงบประมาณแผ่นดนิ ให้เลือก “งบอุดหนุน” 
12 กดปุ่ม “บนัทึก” 
13. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 
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14. กดปุ่ม “เพิ่มรายการซื้อสินค้าหรือบรกิาร”  
 

 

 

15. คลิกแท็บ “ก าหนดคุณลักษณะเอง/e-bidding”  
16. บันทึก “เงื่อนไขการค้นหา” ระบุช่ือรายการที่จัดซื้อ เช่น เครื่องส ารองกระแสไฟฟ้า  
     หรือทีม่ีความหมายใกล้เคียงกัน 
 

 
 
 
 
 

14 

15 

16 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 7 

 

17. คลิกเลือก “เพิ่มเขา้รายการ” เพื่อเพิ่มรายการสินค้าที่ต้องการ  
 

 

18. ระบบแสดงรายการสินค้าที่เลือกมา 
19. กดปุ่ม “บนัทึก” 
 

 

 
20. กดปุ่ม “ตกลง”  

 

 

 
 
 

17 

18 

19 

20 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 8 

 

21.ระบบแสดงรายการสินค้าที่เลือกมา 

22. กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3” 

 

 
 
23.ระบบแสดงรายการสินค้าที่จะก าหนดความต้องการ 
24.คลิกเลือก ก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง เป็น “ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)” 
25. กดปุ่ม “บนัทึก”  
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26. คลิกเลือก “วิธีการพิจารณา” เลือกอย่างหนึ่งอย่างใด ต่อไปนี ้
 26.1 กรณีซื้อจ านวน 1 รายการ เลือก “ราคารวม” 
 26.2 กรณีซื้อมากกว่า 1 รายการ เลือก “ราคาต่อรายการ” 

27. บันทึก “รายการพิจารณา” ระบุจ านวนรายการ เช่น  

 27.1 กรณีพิจารณาราคารวม เลือก 1 รายการ  

 27.2 กรณีพิจารณาราคาต่อรายการ ระบุจ านวนตามรายการที่จัดซื้อ 

28. กดปุ่ม “ระบุรายละเอียด”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28 

27 

26.1 26.2 
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28. ขั้นตอน การบันทึกรายการพิจารณา 
 28.1 บันทึก “รายการพิจารณา” ระบุช่ือครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ เช่น เครื่องส ารองกระแสไฟฟ้า 
 28.2 บันทึก “จ านวน” ระบุจ านวนที่จัดซื้อ เช่น  “3”  
 28.3 คลิกเลือก “หน่วยนับ”         ระบุหน่วยนับที่จัดซื้อ เช่น  “เครือ่ง” 
 28.4 คลิกเลือก “แหล่งที่มาของราคากลาง/ราคาอ้างอิง” ให้เลือก “อื่นๆ”  
 28.5 บันทึก “ชื่อแหล่งที่มาของราคากลาง” เช่น “สืบราคาจากท้องตลาด”  
 28.6 บันทึก “วงเงินงบประมาณ”  
 28.7 บันทึก “ราคากลาง/ราคาอ้างองิ”  
 28.8 ตรวจสอบ ราคากลาง/หน่วย 
 28.9 กดปุ่ม “บันทึก” 

 28.10 ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บรายการพิจารณา ใช่หรือไม่” กดปุ่ม 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
   

 
 
 
 

 
 

28.1 28.2 28.3 

28.10 

 

 

 

28.4 28.5 28.6 28.7 

28.8 

28.9 
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29. คลิกเลือก “การเบิกจ่ายเงิน” เลือก “ไม่ผ่าน GFMIS” 

30. กดปุ่ม “ขอ้มูลเงินนอกงบประมาณ”  
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 30.1 บันทึก “จ านวนเงินงบประมาณ”  

 30.2 กดปุ่ม “บันทึก” 
 30.3 ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บข้อมูลงบประมาณ ใช่หรือไม่” กดปุ่ม 
 

 
 

 
  
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

30.1 

 

 

 

30.2 

 

 

 

30.3 
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31. บันทึก “รายละเอียดราคากลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 31.1 การบันทึกราคากลาง กดปุ่ม                     แนบไฟล์ราคากลาง 
                 เพื่ออัพโหลดไฟล์ที่ต้องการ (ต้องเป็นไฟล์ .pdf ขนาดไม่เกิน 2 เมกะไบต์)  
 31.2 กดปุ่ม “บันทึก”             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

31 

 

 

 

31.1 

 

 

 

31.2 

 

 

 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 14 

 

32. สามารถกดปุ่ม “บันทึกชั่วคราว” ได้กรณีที่ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลยังไม่เสร็จสมบูรณ ์
33. กรอกข้อมูลเสร็จสมบูรณแ์ล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
34. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บข้อมูลโครงการ ใช่หรือไม่”   กดปุ่ม   
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33 
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35. ระบบแสดงหน้าจอ “โครงการ” และแสดงสถานะโครงการเป็น “เพิ่มโครงการ” 
36. กดปุ่ม           เพื่อด าเนินการขั้นตอนการจัดท าร่างเอกสาร e-Bidding/ประกาศขึ้นเว็บไซต์ 
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ขั้นตอนที่ 3 การจัดท าร่างเอกสารประกวดราคา/ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน  
 

1.  ร่างเอกสาร e-Bidding/ประกาศขึ้นเว็บไซต ์                            
     1.1 คลิกเลือก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 
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2. รายงานขอซื้อขอจ้าง  
    2.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.1.1 บันทึก “ส่วนราชการ” คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

 2.1.2 บันทึก “เรื่อง” เช่น “รายงานขอซื้อ” 

 2.1.3 บันทึก “เรียน” ผู้มีอ านาจในการจัดซื้อ เช่น “อธิการบดี , คณบดี คณะวิทยาศาสตร์” 

 2.1.4 บันทึก “เหตุผลและความจ าเป็น”  

 2.1.5 วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ระบุแหล่งเงินงบประมาณ เช่น  
                 “เงนิงบประมาณจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั (เงินรายได้) ประจ าปงีบประมาณ 2564” 
                 หรือ “เงินงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ 2564" 
 2.1.6 บันทึก “ก าหนดเวลาการส่งมอบหรือให้งานแล้วเสร็จ” เช่น 90 วัน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 

 

 

 

2.1.1 

 

 

 

2.1.2 

 

 

 

2.1.3 

 

 

 

2.1.4 

 

 

 

2.1.5 

 

 

 

2.1.6 
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        2.1.7 การซื้อหรือยื่นเอกสารเสนอราคา เลือก “ผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์เทา่นั้น” 
       2.1.8 รูปแบบการเสนอราคา เลือก “แบบทั่วไป” 
       2.1.9 หลักเกณฑ์การพิจารณา เลือกอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี ้ 
                  “เกณฑ์ราคา หรือ เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น” 
       2.1.10 การจัดซื้อจัดจ้างแบบ เลือก “รับฟังค าวิจารณ”์ 
       2.1.11 ก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จ บันทึกจ านวนวัน  
                     เช่น  “10 วัน” 
       2.1.12 การแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับ เลือก “แต่งตั้งพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง” 
        2.1.13 บันทกึ ผู้ลงนาม (ผูข้ออนุมัติ) เช่น “หัวหน้าภาควิชา” 
        2.1.14 กดปุ่ม “บันทึก” 
  2.1.15 กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.7 
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2.1.15 
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 2.2 บันทึก “ส่วนราชการ” แก้ไขเป็นหน่วยงานที่จัดซื้อ  

     เช่น ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  

 2.3 บันทึก “ส่วนราชการ”เพิ่มเติม โทรศพัท์ ๐-๒๒๑๘-๕๑๔๑ (พิมพ์เป็นเลขไทยเท่านั้น) 

 2.4 วรรคแรก พิมพ์ภาควิชา/หน่วยงาน เช่น ด้วย ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์  

               คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 

 

 

 

2.3 

 

 

 

2.4 
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 2.5 ข้อ 8 ร่างประกาศ และร่างเอกสารประกวดราคาซื้อ  
      แก้ไข ผ่านทางเว็บไซต์ของ “คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย”  
                พิมพ์ “ส านักบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย”  
 2.6 กดปุ่ม “บนัทึก”  
 2.7 กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 3” 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

2.5 

 

 

 

2.6 

 

 

 

2.7 
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 2.8 กดปุ่ม “พิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.8 
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 2.9 เง่ือนไขการพิมพ� คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล�ว กด “ตกลง” 
 

 

 
 2.10 กดปุ�ม “กลับสู�หน�าหลัก” 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
2.11 ระบบแสดงสถานะรายงานขอซ้ือขอจ�าง เปลี่ยนเป(น “ระหว�างดําเนินการ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.9 

2.10 

 
2.11 
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3. แต่งตั้งคณะกรรมการ 
    3.1 กดปุ่ม “รายละเอียด/แก้ไข” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.1.1 กดปุ่ม “เพิ่มรายชื่อ” คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

 

 

3.1.1 
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3.1.2 การบันทึกรายช่ือคณะกรรมการ 

 3.1.2.1 ใส่เลขประจ าตัวประชาชนกรรมการลงในช่องแล้วกดปุ่มค้นหา         

 3.1.2.2 สามารถกดปุ่มค้นหา          เพื่อค้นหาช่ือกรรมการที่เคยลงในระบบ e-GP แล้ว  

 (กรณีที่กรรมการไม่เคยลงระบบ e-GP ก็สามารถกรอกข้อมูลลงในช่องบันทึกรายช่ือคณะกรรมการ 

 แล้วกดปุ่มแสดงรายละเอียดเพิ่มเติม) 

3.1.3 เลือก “ต าแหน่งในคณะกรรมการ” เช่น ประธานกรรมการ 

3.1.4 กดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

 3.1.5 เพิ่มรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

              และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ใหค้รบทุกคนและตรวจสอบช่ือกรรมการให้ถกูต้อง 

 3.1.6 กดปุ่ม “จัดท าร่างค าสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการ” 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

3.1.2 

 

 

 

3.1.3 

 

 

 

 

 

3.1.4 

 

 

 

 

3.1.5 

 

 

 

3.1.6 

 

 

 

3.1.2.1 

 

 

 

3.1.2.2 
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        ร่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

 3.1.7 ตามค าสั่ง  

        - ถ้าเป็นอ านาจการจัดซื้อ “คณบด”ี ให้ใช้ “คณะวทิยาศาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” 

        - ถ้าเป็นอ านาจการจัดซื้อ “อธิการบดี,รองอธิการบด”ี ให้ใช้ “จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลัย” 

 3.1.8 บันทึก ผู้มีอ านาจในการจัดซื้อ เช่น อธิการบดี,คณบดี 

 3.1.9 กดปุ่ม “บันทึก”  

 3.1.10 กดปุ่ม “ไปขั้นตอนที่ 2”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.8 

 

 

 
3.1.9 

 

 

 

3.1.10 

 

 

 

3.1.7 
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 3.1.11 วรรคแรก พิมพ์ภาควิชา/หน่วยงาน เช่น ด้วย ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์  

                    คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

           3.1.12 กดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.11 

 

 

 

3.1.12 

 

 

 



 

สายงานพสัด ุงานคลงัและพสัด ุคณะวิทยาศาสตร ์จฬุาลงกรณม์หาวิทยาลยั 27 

 

 3.1.13 กดปุ่ม “พิมพ ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

3.1.13 
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 3.1.14 เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล้วกด ตกลง  

              พิมพ์ค าสั่ง จ านวน 2 แผ่น 
 

 
 

 3.1.15 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.1.16 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1.14 

 

 

 

3.1.15 

 

 

 

3.1.16 
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 3.1.17 ระบบแสดงสถานะแต�งต้ังคณะกรรมการ เปลี่ยนเป�น “ระหว�างดําเนินการ”  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.ร�างเอกสารประกวดราคา/ร�างเอกสารประกาศเชิญชวน 

   4.1 กดปุ!ม “รายละเอียด/แก�ไข”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.17 

4.1 
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 4.1.1 ข�อมูลโครงการ ช�อง A3 * ตามประกาศของ ตามผู�มีอํานาจในการจัดซ้ือ เช�น  
                 4.1.1.1 อํานาจในการจัดซ้ือ “อธิการบดี”, “รองอธิการบดี”  
                            ใช�ประกาศ จุฬาลงกรณ$มหาวิทยาลัย  
                  4.1.1.2 อํานาจในการจัดซ้ือ คณบดี คณะวิทยาศาสตร& ใช�ประกาศ คณะวิทยาศาสตร&  
                           จุฬาลงกรณ&มหาวิทยาลัย 
 4.1.2 ข�อมูลโครงการ ช�อง A31 * ตามเอกสารให�เรียกว�า เลือก “อ่ืนๆ”   
                  4.1.2.1 ระบุเป-น “คณะวิทยาศาสตร& จุฬาลงกรณ&มหาวิทยาลัย” 
 4.1.3 เอกสารแนบท�ายเอกสาร e-bidding ช�อง B1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะแนบไฟล$ PDF.  
                  ตั้งช่ือไฟล& “(ร�าง) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ........ช่ือครุภัณฑ&.........” 
 4.1.4 คุณสมบัติของผู�เสนอราคา ช�อง C1 ต�องการให�ผู�เสนอราคาต�องผ�านการคัดเลือกผู�มีคุณสมบัติ  
                 เบ้ืองต�นในการซ้ือของกรมหรือไม� เลือก “ไม�ต�องการ” 
 4.1.5 คุณสมบัติของผู�เสนอราคา ช�อง C2 ต�องการกําหนดคุณสมบัติอ่ืนๆ นอกเหนือจากตัวอย�าง       
                  เอกสารกําหนดหรือไม� เลือก “ไม�ต�องการ” 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 
 

4.1.1 

4.1.2 

4.1.3 

4.1.4 

4.1.5 

4.1.2.1 
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 4.1.6 หลักฐานการยื่นข้อเสนอ บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 

                 กดปุ่ม “เพิ่มเติมเอกสาร” * ให้ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ด าเนินการจัดซื้อ  

                 เห็นสมควรก าหนด เช่น ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม เป็นต้น 

 
 

 

 

 

 

  4.1.6.1 ระบุจ านวนรายการที่ต้องการเพ่ิม เช่น “2”  

  4.1.6.2 ระบุรายการเอกสารเพิ่มเติม  

            เช่น (1) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (2) ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม   

                              *แต่ไม่ต้องคลิกเอกสารจ าเปน็ต้องยื่นใช่หรอืไม่* 

  4.1.6.3 กดปุ่ม “บนัทึก” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.6 

 

 

 

4.1.6.1 

 

 

 

4.1.6.3 

 

 

 

4.1.6.2 
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 4.1.7 การเสนอราคา การก าหนดวัน เวลา สถานที่เสนอราคา และอื่น ๆ ตามเอกสารประกวด

ราคาข้อ 4 

  4.1.7.1 สถานที่ส่งมอบพัสดุ ช่อง E2  ระบุ “สถานที่ส่งมอบพัสดุ”  

                            เช่น ภาควิชาคณิตศาสตร์และวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ 

                    จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 

  4.1.7.2 ระยะเวลาในการเสนอราคา ช่อง E3 และ E4  บันทึก “ก าหนดยืนราคา  

                             และส่งมอบพัสดุ” เช่น 30,60,90 วัน 

  4.1.7.3 แค็ตตาล็อกและหรือรูปแบบรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  

                               ช่อง E5 คุณลักษณะเฉพาะของ บันทึก “ชื่อครุภัณฑท์ี่จัดซื้อ” 

  4.1.7.4. ช่อง E5-1 ต้องการให้ผู้เสนอราคายื่นแค็ตตาล็อกฯ เลือก “ยื่นพร้อมเสนอราคา” 

  4.1.7.5. ช่อง E6 ต้องการดูต้นฉบับแค็ตตาล็อกฯ หรือไม ่เลือก “ต้องการ” 

  4.1.7.6. ช่อง E7 ก าหนดให้ผู้เสนอราคาน าต้นฉบับแค็ตตาล็อกฯ มาให้คณะกรรมการฯ 

                             ตรวจสอบภายใน เช่น บันทึก 3 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.7.1 

 

 

 

4.1.7 

 

 

 

4.1.7.2 

 

 

 

4.1.7.2 

 

 

 

4.1.7.3 

 

 

 

4.1.7.4 

 

 

 

4.1.7.6 

 

 

 

4.1.7.5 
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 4.1.8 ตัวอย่างของพสัดุ ต้องการใหผู้้เสนอราคาส่งตัวอย่างพัสดุเพื่อใช้ในการตรวจสอบ 

                  ทดลองหรือไม ่ช่อง E8 เลือก “ไม่ต้องการ” 

 4.1.9 ต้องการให้ส่งรายละเอียดประกอบการอธิบายเพื่อใช้ในการประกอบการพิจารณา   

                  หรือไม่ ช่อง E8-1 เลือก “ไม่ต้องการ”  

 

 

 4.1.10 การจ าหนา่ยเอกสาร ช่อง E10 มีการจ าหน่ายเอกสารหรือไม ่เลือก “แจกจ่าย” 

 4.1.11 การสอบถามเพิ่มเตมิเกี่ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายการละเอียด ช่อง E9-1  

                   ต้องการให้สอบถามรายละเอียดเพิ่มเตมิเกี่ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายละเอียดทาง 

                   อิเมลใช่ หรือไม ่“ไม่ต้องการ”  
 

 

 

 

 

 

 

 4.1.12 ตรวจสอบหลักเกณฑ์การพิจารณา ช่อง L1 ให้ตรงกับรายงานขอซื้อ ข้อ 7 หลักเกณฑ์การ 

                   พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 4.1.13 ก าหนดคุณสมบัติใหบุ้คคลธรรมดาสามารถเสนอราคาได้หรือไม่ ช่อง L2 เลือก “ไม่ได”้  
 

 

 

 

  

4.1.8 

 

 

 

4.1.9 

 

 

 

4.1.10 

 

 

 

4.1.11 

 

 

 

4.1.13 

 

 

 

4.1.12 
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 4.1.14 การท าสัญญาซื้อขาย  

  4.1.14.1 ช่อง G1 ประเภทสัญญา เลือก “สัญญาซื้อขายทั่วไป”  

                                ถา้ซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ ต้องเลือก “สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์” 

  4.1.14.2 ช่อง G2 ท าสัญญาซื้อขายภายใน บันทึก “7” วัน 

  4.1.14.3 ช่อง G3 หลักประกันสัญญาอัตราร้อยละ บันทึก “5”  

 4.1.15 อัตราค่าปรับ  

  4.1.15.1 ช่อง H1 ประเภทค่าปรับ เลือก “ปรับเฉพาะที่ยงัไม่ส่งมอบ”  

  4.1.15.2 ตรวจสอบอัตราค่าปรับ ตามสัญญาซื้อขายคิดอัตราค่าปรับร้อยละ 0.20 ต่อวัน 

 4.1.16 การรับประกนัความช ารุดบกพรอ่ง 

  4.1.16.1 ช่อง I1 ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า  

                                ระบุให้ตรงกับเอกสาร (ร่าง) รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่คณะกรรมการ    

                                ก าหนดไว้ เช่น “1” ปี  

  4.1.16.2 ช่อง I2 ระยะเวลาให้แก้ไข ซ่อมแซมให้ดีดังเดิมภายใน บันทึก “5” วัน  

 4.1.17 การจ่ายเงินล่วงหนา้ ช่อง J1  มีการจ่ายเงินล่วงหน้าหรือไม ่เลอืก “ไม่มี”  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.14.1 

 

 

 

4.1.13.2 

 

 

 

4.1.14.3 

 

 

 

4.1.15.1 

 

 

 

4.1.16.1 

 

 

 
4.1.16.2 

 

 

 

4.1.14 

 

 

 
4.1.15 

 

 

 

4.1.17 

 

 

 

4.1.15.2 

 

 

 

4.1.16 
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 4.1.18 ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ ช่อง K4  อื่น ๆ ระบุ  

  4.1.18.1 เงินงบประมาณจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (เงินรายได้)  
                               ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๔ 
  4.1.18.2 เงินงบประมาณแผน่ดิน ประจ าปงีบประมาณ ๒๕๖๔ 
 4.1.19 การสอบถามและรายละเอียดทางเว็บไซต ์

  4.1.19.1 ช่อง M1  สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข เช่น  หมายเลขโทรศัพท์ของภาควิชา  

                               (ระบุให้ตรงกับข้อมูลในเอกสารร่างรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ) 

  4.1.19.2 ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต ์ช่อง M2 เช่น www.it.chula.ac.th 

 4.1.20 ผู้ลงนามประกาศเชญิชวน 

  4.1.20.1 บันทกึ ผู้มีอ านาจในการจัดซื้อ เช่น “อธิการบดี,คณบดี คณะวิทยาศาสตร”์ 

 4.1.21 กดปุ่ม “บนัทึก”  

 4.1.22 กดปุ่ม “ไปขัน้ตอนที่ 2”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1.18.1 

 

 

 

4.1.19.1 

 

 

 

4.1.19.2 

 

 

 

4.1.20 

 

 

 

4.1.21 

 

 

 

4.1.22 

 

 

 

4.1.19 

 

 

 

4.1.18 
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4.2 ร่างเอกสารประกวดราคา 
      4.2.1 พิมพ์ “ร่าง” ที่หัวกระดาษ และจัดข้อความใน Template ร่างเอกสารประกวดราคาให้เรียบร้อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.2.2 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา  

                  ตรวจสอบความถูกต้อง ข้อ 4 ส่วนเอกสารเพิ่มเติมอ่ืนๆ (4.1) ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ 

(ถ้ามี) (4.2) ส าเนาใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.1 

 

 

 

4.2.2 
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 4.2.3 แก้ไข Template ร่างเอกสารประกวดราคา ข้อ 3.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสาร

ดังต่อไปนี้ ข้อ (2) แคตตาล็อก ลบ “/หรือ” ออก แก้ไขเป็น แคตตาล็อกและแบบรูปรายการละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะ ตามข้อ 4.4  

 
 

 4.2.4 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา  

                  ตรวจสอบความถูกต้อง ข้อ 4 การเสนอราคา (ข้อ 4.2 สถานที่ส่งมอบ,ก าหนดยืนราคา 

และข้อ 4.3 ก าหนดส่งมอบ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.3 

 

 

 

4.2.4 
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 4.2.5 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา  

                  ตรวจสอบความถูกต้อง ข้อ 6 การท าสญัญาซื้อขาย (ข้อ 6.2 ก าหนดวันท าสัญญา, 

ร้อยละของหลักประกันสัญญา) 

 

 
 

 4.2.6 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา  

                  ตรวจสอบความถูกต้อง ข้อ 8 อัตราค่าปรบั ร้อยละ 0.2 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2.5 

 

 

 

4.2.6 
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 4.2.7 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา   

                  ตรวจสอบความถูกตอ้ง ข้อ 9 การรับประกันความช ารดุบกพร่อง จ านวนปีการรบัประกัน 

และวันในการซ่อมแซมแก้ไข 

 

 
 

 4.2.8 ระบบดึงข้อมูลที่ผู้ใช้งานได้บันทึกมาแสดงใน Template ร่างเอกสารประกวดราคา   

                  ตรวจสอบความถูกต้อง ข้อ 10 ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่นๆ             

         4.2.8.1 ข้อ 10.1 เพิ่มเติมข้อความเฉพาะเงินงบประมาณแผ่นดิน 

 

 
 

 

   

 

 

 

 

 

 

4.2.7 

 

 

 

4.2.8.1 
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   4.3 กดปุ่ม “บันทึก” 

   4.4 กดปุ่ม “ไปขัน้ตอนที่ 3” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  4.5 กดปุ่ม “พิมพ์” 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 

 

 

 

4.4 

 

 

 

4.5 
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     4.6. เงื่อนไขการพิมพ์ คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล้วกด ตกลง  

           พิมพ์ จ านวน 1 ชุด 

 
 

 

 

    4.7. กดปุ่ม “ไปขัน้ตอนที่ 4” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.7 

 

 

 

4.6 
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4.8 ประกาศเชิญชวน  
       4.8.1 พิมพ	 “ร�าง” ท่ีหัวกระดาษ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.8.2 พิมพ�เพ่ิม ข�อความ “คณะวิทยาศาสตร�” เฉพาะกรณีผู�มีอํานาจลงนามในประกาศโดย 
                 อธิการบดี, รองอธิการบดี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.8.1 

4.8.2 
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 4.8.3 แก�ไขข�อความจาก “บุคคลธรรมดา”เป(น “นิติบุคคล”  
 

 

 

 4.8.4 กดปุ+ม “บันทึก” 
 4.8.5 กดปุ+ม “ไปข้ันตอนท่ี 5” 
 4.8.6 กดปุ+ม “พิมพ�” 
 

 

4.8.4 4.8.5 

4.8.3 

4.8.6 
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4.8.7 เง่ือนไขการพิมพ� คลิกเลือก “มีตราครุฑ/Logo” แล�วกด ตกลง  
              พิมพ� จํานวน 1 ชุด 
 

 

 

 4.8.8 กดปุ!ม “กลับสู�หน�าหลัก” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 4.8.9 ระบบแสดงสถานะ “ระหว�างดําเนินการ” เสร็จสิ้นข้ันตอนจัดทําร,างเอกสาร (e-Bidding)  

 

 

4.8.7 

4.8.8 

4.8.9 




