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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา/หน่วยงาน..............................   คณะวิทยาศาสตร์     โทร…………………..
ที่                                    
                วันที่           
เรื่อง  ขออนุมัติไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด


เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

      ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน/........................ มีความประสงค์ขออนุมัติให้ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานมหาวิทยาลัย ผู้มีรายนามต่อไปนี้ 

1. ข้าราชการ


1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
2. พนักงานมหาวิทยาลัย (หมวดเงินอุดหนุน / หมวดเงินรายได้)

 

1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
3. ลูกจ้างเงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้


1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
ไปปฏิบัติงานจังหวัด..................................  เพื่อ 
                   (  )  นำนิสิตไปศึกษานอกสถานที่วิชา...............................................จำนวน...................คน

                 (  )  ศึกษาหรือทำวิจัยเรื่อง............................................................................................................

              (  )  กิจกรรมอื่น ๆ (โปรดบุ)..................................................................................................

                          ตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่.........................................รวม.............วัน

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด  พร้อมมีคำสั่งให้ไปปฏิบัติงาน ณ จังหวัดดังกล่าวด้วย จักขอบคุณยิ่ง






  (................................................................)






          หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน

ฉบับปรับปรุง ก.ย.63     (กรณีไม่มีงบประมาณ)





เสนอ คณบดี


         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และเห็นสมควรเสนองานบริหารกลางฯ จัดทำคำสั่งไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 








