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คู่มือการใช้งานระบบ e-GP 

จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

ขั้นตอนรายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 

กรณีตัวอย่าง : การจัดซื้อครุภัณฑ์ 

 
 

ขั้นตอนที่ 1 การเข้าใช้งาน  

 
 

   โดยผู้ใช้งานสามารถใช้บราว์เซอร์ (Browser) ส าหรับเข้าอินเทอร์เน็ต คือ Internet Explorer  

ตั้งแต่เวอร์ชั่น 11 ขึ้นไป และ Google Chrome ตั้งแต่เวอร์ชั่น 40 ขึ้นไป  

เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. บันทึก “รหัสผู้ใช้”  

2. บันทึก “รหัสผ่าน” 

3. กดปุ่ม  “เข้าสู่ระบบ”   
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    4. แล้วกดปุ่ม 
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1. กดเลือกเมนู “รายการโครงการ” 

 
 

1. ชื่อโครงการ  “พิมพ์ชื่อรายการครุภัณฑ์”  

2. กดปุ่ม “ค้นหา”  

3. ระบบจะแสดงรายการครุภัณฑ์ท่ีค้นหา  
ให้กดปุ่ม            เพื่อเข้าสู่การด าเนินการ “ขั้นตอนรายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา”   
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ขั้นตอนที่ 2 การค้นหารายการ 
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    3.1  คลิกเลือก                                              

 

 

5. กดเลือก        

 

 

 

 

 

 

 

 
 

     3.2  รายชื่อผู้ขอรับเอกสาร/ซื้อเอกสาร กดเลือก “รายละเอียด”  

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 

3.2 

3. ขั้นตอนรายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 
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  3.2.1  ระบบจะแสดง “จ านวนผู้ขอรับ/ซื้อเอกสาร”   

 

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

    3.2.2 ด าเนินการ “พิมพ์” จ านวนผู้ขอรับ/ซื้อเอกสาร 

           3.2.2.1  คลิกเลือกเครื่องหมาย        อยู่ด้านบนขวามือ แล้วกดพิมพ์ 

                      (หรือ กดที่แป้นพิมพ์  Ctrl + P) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.1 

3.2.2.1 
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        3.2.2.2 กดปุ่ม                   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.2.3   กดปุ่ม                            เพ่ือดูรายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อ เอกสาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.2.2 

3.2.3 
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              3.2.4  ระบบจะแสดง “รายช่ือผู้มาขอรับ/ซื้อเอกสาร” ให้ด าเนินการ “พิมพ์” โดยวิธีการพิมพ์

เอกสารตามรายละเอียดของคู่มือ  3.2.2.1 -3.2.2.2) 

              3.2.5     กดปุ่ม                            เพ่ือกลับสู่หน้าหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     3.3  รายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา  กดเลือก  “รายละเอียด”  

            

 

 

 

 

      3.3.1 ระบบจะแสดง “จ านวนผู้ย่ืนเอกสารการเสนอราคา”  (ให้ด าเนินการ “พิมพ์” โดยวิธีการพิมพ์เอกสาร

ตามรายละเอียดของคู่มือ  3.2.1.1 -3.2.1.2) 

 

 

 

 

3.2.5 

3.2.4 

3.3 
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                3.3.1 ระบบจะแสดง “จ านวนผู้ย่ืนเอกสารเสนอราคา”  ให้ด าเนินการ “พิมพ์” โดยวิธีการพิมพ์

เอกสารตามรายละเอียดของคู่มือ  3.2.2.1 -3.2.2.2) 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             3.3.2 กดปุ่ม                                   

                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.1 

3.3.2 
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       3.3.3  ระบบจะแสดง “จ านวนและรายชื่อของผู้ย่ืนข้อเสนอ” ให้ด าเนินการ “พิมพ์” โดยวิธีการพิมพ์

เอกสารตามรายละเอียดของคู่มือ  3.2.2.1 -3.2.2.2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      3.3.4 กดปุ่ม                          เพื่อกลับสู่หน้าหลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.3 

3.3.4 
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     3.4  การเสนอราคาและผลการพิจารณา กดเลือก  “รายละเอียด” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           3.4.1  ระบบจะแสดงวันที่เปิดซอง (จะต้องตรงกับวันที่ก าหนดพิจารณาผลของคณะกรรมการพิจารณาผล)  

           3.4.2 กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 

3.4.1 

3.4.2 



 

สายงานพัสดุ งานคลังและพสัดุ คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย 11 

 

          3.4.3   กดเลือก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           3.4.4 ระบบจะแสดงรายละเอียดของผู้ยื่นข้อเสนอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.3 

3.4.4 
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                        3.4.5  กดปุ่ม      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                      3.4.6 กดเลือก “ออกจากระบบ”  และด าเนินการกลับเข้าสู่ระบบการจัดจัดจ้างภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4.5 

3.4.6 
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   3.5  ด าเนินการเข้าสู่ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ   

      
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

               3.5.1 บันทึก “รหัสผู้ใช้”  โดยให้ใช้รหัสของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์  ได้แก่ รหัสของ ประธานกรรมการ  หรือ กรรมการ หรือ กรรมการและเลขานุการ 

              3.5.2 บันทีก “รหัสผ่าน” รหัสของ ประธานกรรมการ  หรือ กรรมการ หรือ กรรมการและเลขานุการ 

(ตามข้อ 3.5.1) 

               3.5.3 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

                     หมายเหตุ : รหัสผู้ใช้ (3.5.1) และรหัสผ่าน (3.5.2) นี้ให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

ตรวจสอบรายละเอียดจากอีเมล์ที่กรมบัญชีกลางได้แจ้งตอบกลับการเป็นคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์  

 

 

 

 

 

 

3.5.1 3.5.2 

3.5.3 
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     3.6   เลือก“คณะกรรมการพิจารณาผล” 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 3.7 คลิกเลือก        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 

3.7 
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3.8  การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา เลือก “รายละเอียด/แก้ไข” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8 
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   3.9 ระบบจะแสดงข้อมูลโครงการรายละเอียด  จ านวนผู้เสนอราคา รายละเอียดข้อมูลเอกสารที่ยื่นผ่านระบบ    

(E-GP) 

     3.9.1 กดปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9.1 
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     3.9.2  การด าเนินการดาวน์โหลดเอกสารของผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา 

            -  การดาวน์โหลดเอกสารเพ่ือ PRINT เอกสารออกจากระบบ ต้องด าเนินการด้วยความระมัดระวัง

ตรวจสอบข้อมูล และ PRINT เอกสารของผู้เสนอราคาออกจากระบบให้ครบทุกราย และ จ านวนเอกสารจะต้อง

ครบถ้วนตามที่ผู้เสนอราคาได้แนบไฟล์เอกสารในระบบ เพ่ือให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์พิจารณาได้พิจารณาเอกสารที่ดาวน์โหลดผ่านระบบ  ซึ่งสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

              3.9.2.1  กดคลิกตรง”ข้อมูลเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร”ของผู้ยื่นเอกสารเสนอราคาแต่ละราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9.2.1 
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      3.9.2.2  เข้าสู่หน้าข้อมูลผู้ย่ืนเอกสาร  

                        3.9.2.2.1  ในคอลัมไฟล์ข้อมูลให้  “คลิกเลือกไฟล์รายละเอียดของข้อมูลเอกสารแต่ละ

รายการของผู้ยื่นเอกสารจนครบถ้วน” และด าเนินการพมิพ์เอกสารออกจากระบบ 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.9.2.2.1 
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                                     ตัวอย่าง   1. คลิกเลือก “รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    1.1   คลิกเลอืกเครื่องหมาย          อยู่ด้านบนขวามือ แล้วกดพิมพ์                         

      หรือ สามารถสั่งพิมพ์ โดยกดท่ีรูปเครื่องพิมพ์               ทีอ่ยู่ มุมบนด้านขวามือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 
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                1.2 กดปุ่ม                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    3.10  เมื่อด าเนิน Print เอกสารของผู้เสนอยื่นเสนอราคาทุกรายแล้วจนครบถ้วนทุกรายแล้ว ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

            3.10.1  กดปุ่ม “ดาวโหลดแบบฟอร์มบันทึกผลการตรวจสอบ” เพ่ือดาวโหลดแบบฟอร์มบันทึกการ

ตรวจสอบ 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 

3.10.1 
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            3.10.2 จะปรากฏ ไฟล์ Zip ด้านล่างมุมซ้ายมือบนหน้าจอ “คลิกเลือกที่ ไฟล์ Zip”       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             3.10.3 เมื่อกดที่ ไฟล์ Zip แล้ว จะปรากฏข้อมูลดังรูป 

                       3.10.3.1 คลิกปิดหน้าต่าง “Please purchase WinRAR license ให้กดเครื่องหมาย X”  

                       3.10.3.2  กดดั๊บเบิ้ลคลิกที่ไฟล์  inspection 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.10.2 

3.10.3.2 
3.10.3.1 
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                        3.10.3.3  เมื่อดั๊บเบิ้ลคลิกที่ไฟล์ inspection จะพบข้อมูล  2 Folder และ 1 ไฟล์ ดังนี้ 
                                            1.  Folder : inspection_company 
                                            2.  Folder : inspection_function 
                                            3.  File:  form_eamine_notpass.pdf 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        3.10.3.4 ดั๊บเบิ้ลคลิกที่ folder : inspection_company  จะมีไฟล์ที่อยู่ใน folder 

inspection company ให้ท าการพิมพ์เอกสารทุกไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                 3.10.3.5 เมื่อพิมพ์เสร็จแล้วทุกไฟล์   คลิ๊กเลือก       เพ่ือกลับหน้าที่จะพิมพ์เอกสารต่อไป    
                                    (ต้องจัดพิมพ์เอกสาร Folder : inspection_functio และ File:  
form_eamine_notpass.pdf จนครบทุกไฟล์ด้วย) 

3.10.3.3 

3.10.3.4 

3.10.3.5 
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      3.11  เมื่อด าเนิน Print เอกสารครบถ้วนแล้วจากข้ันตอนการ  “ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันทึกผลการ
ตรวจสอบ” ให้กดปุ่ม “ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันทึกผลการพิจารณา”เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันนทึกผลการ
พิจารณา 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                   3.11.1 จะปรากฏ ไฟล์ Zip ด้านล่างมุมซ้ายมือบนหน้าจอ “คลิกเลือกท่ี ไฟล์ Zip”       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.11.1 

3.11

11 



 

สายงานพัสดุ งานคลังและพสัดุ คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย 24 

 

               3.11.2 เมื่อกดที่ ไฟล์ Zip แล้ว จะปรากฏข้อมูลดังรูป 

                       3.11.2.1 คลิกปิดหน้าต่าง “Please purchase WinRAR license ให้กดเครื่องหมาย X”  

                       3.11.2.2  กดดั๊บเบิ้ลคลิกที่ไฟล์  qualification 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            3.11.2.3 เมื่อดั๊บเบิ้ลคลิกที่ไฟล์ qualification จะมี 2 Folder และ 1 ไฟล์ ดังนี้ 
                        1.  Folder  : qualification 
                        2.  Folder : Technical 
                        3. File : form_examine_notpass.pdf 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.11.2.2 
3.11.2.1 

      

3.11.2.3 
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            3.11.2.4 ดั๊บเบิ้ลคลิกที่ folder : qualification จะมีไฟล์ที่อยู่ใน folder ให้ท าการพิมพ์เอกสารทุกไฟล์ 

 

 

 

                        

 

 

 

 

                   

                     3.11.2.5 เมือ่พิมพ์เสร็จแล้วทุกไฟล์   คลิ๊กเลือก            เพื่อกลับหน้าที่จะพิมพ์เอกสารต่อไป    

    (ต้องจัดพิมพ์เอกสาร   Folder : Technical และ File : form_examine_notpass.pdf  จนครบทุกไฟล์ด้วย) 

 

3.12 เมื่อด าเนินการ “ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันทึกผลการตรวจสอบ” และ “ดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันทึกผลการ

พิจารณา”  ให้กดปุ่ม  “กลับสู่หน้าหลัก”                 

 

 

 

 

 

 

 

 3.12 

3.11.2.4 

3.11.2.5 


