
 บันทึกข้อความ 
 
ส่วนงาน ฝ่ายการพัสดุ ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ โทร. 0-2218-0044 
ที่ อว 64.2.8.3/2200/ 2564                                วันที่  31  สิงหาคม  2564 
เรื่อง  แนวปฏิบัติการบันทึกสินทรัพย์และวันที่ค านวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ 

 

เรียน อธิการบดี 
 ผ่าน รองอธิการบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ปมทอง มาลากุล ณ อยุธยา) 
  รองอธิการบดี (รองศาสตราจารย์ ดร. พิมพ์พนา ศรีสวัสดิ์) 
 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย. 1. วิธีการตั้งค่าเพ่ือดึงรายงานการตรวจรับยังไม่ได้ตั้งหนี้ 

2. คู่มือการบันทึกค่าเสื่อมราคาท่ีไม่ได้วางแผน 
 3. ตาราง unplan  

 
 ด้วยมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ ย่อหน้า 63 ก าหนดว่า
การคิดค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์จะเริ่มต้นเมื่อสินทรัพย์นั้นพร้อมใช้งาน กล่าวคือ เมื่อสินทรัพย์อยู่ในสถานที่
และสภาพที่พร้อมจะใช้งานได้ตามความประสงค์ของฝ่ายบริหาร ดังนั้นเพื่อให้การค านวณค่าเสื่อมราคาเริ่มต้น
ตั้งแต่วันที่สินทรัพย์พร้อมใช้งานตามก าหนดในมาตรฐานการบัญชีดังกล่าว จึงก าหนดให้วันที่ตรวจรับพัสดุ
เป็นวันเริ่มคิดค่าเสื่อมราคา และเหน็ควรจัดท าแนวปฏิบัติการบันทึกสินทรัพย์และวันที่ค านวณค่าเสื่อมราคา
สินทรัพย์ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ดังนี้ 
 

1. การส่งเอกสารเพื่อขอให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการขอรหัสสินทรัพย ์
 ให้หน่วยงานผู้ขอซื้อ (เจ้าของงบประมาณ) ระบุรายการขอซื้อส่งงานพัสดุของส่วนงาน การขอ
เลขรหัสสินทรัพย์เพ่ือจัดท าข้อมูลหลักสินทรัพย์รายรายการ ให้ผู้ขอรหัสสินทรัพย์ตรวจสอบอายุการใช้งาน
ของสินทรัพย์แต่ละรายการให้ถูกต้องตรงตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และ
สินทรัพย์ไม่มีตัวตน อัตราค่าเสื่อมราคา อัตราตัดจ าหน่าย และแนวปฏิบัติทางบัญชี พ.ศ. 2561 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 การขอรหัสสินทรัพย์ส าหรับรายการครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง ตามข้อตกลงที่ต้องจ่ายเงินเกินกว่า  
1 งวด รายการครุภัณฑ์ที่ซื้อเป็นชุด โดยหนึ่งชุดประกอบด้วยเครื่องมือและอุปกรณ์หลายรายการ ซึ่งแต่ละ
รายการสามารถบ ารุงรักษาและจัดหาครุภัณฑ์ทดแทนแยกจากกัน ให้หน่วยงานผู้ขอซื้อหรืองานพัสดุขอรหัส
สินทรัพย์ประเภทสินทรัพย์ระหว่างทาง เพ่ือสามารถแยกรายการสินทรัพย์เมื่อบันทึกรายการในทะเบียน
สินทรัพย์  
 ทั้งนี้ รหัสสินทรัพย์เป็นข้อมูลทีต่้องระบุในใบรายงานขอความเห็นชอบ (PR)  
 

2. การจัดท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้างรายการครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง 
 งานพัสดุ ด าเนินการตามกระบวนการทางพัสดุ ออกใบรายงานขอความเห็นชอบ (PR) และ
ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) ประสานงานหน่วยงานผู้ขอซื้อ/ผู้ใช้งาน และผู้ประกอบการเพ่ือส่งของ ณ สถานที่  
ตามวันเวลาที่ก าหนด  
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3. การรับของ  
 เมื่อผู้ประกอบการน าพัสดุมาส่งตามก าหนด หน่วยงานผู้ขอซื้อ/ผู้ใช้งานรับของ ลงชื่อและวันที่
รับของในใบส่งของ (ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ กรณีเอกสารออกเป็นชุด) และส่งใบส่งของให้งานพัสดุภายในเวลา 
3 วันนับจากวันที่รับของ 

 
4. การบันทึกรายการรับของ  

 งานพัสดุบันทึกข้อมูลการรับของตามใบส่งของที่ TCode MIGO MT103 ซึ่งต้องบันทึกข้อมูล 
วันที่เอกสาร และวันที่ผ่านรายการ ดังนี้ 

 วันที่เอกสาร ให้บันทึกวันที่ที่หน่วยงานผู้ขอซื้อ/ผู้ใช้ลงชื่อ และวันที่รับของในใบส่งของ  
โดยขอให้ผู้รับของลงวันที่ทุกครั้ง หากไม่มีวันที่รับของ ให้ใช้วันที่ในใบส่งของเป็นวันที่ 
รับของ ทั้งนี้ ไม่ให้รับใบส่งของที่ไม่มีวันที่ก ากับ 

 วันที่ผ่านรายการ เป็นวันที่ระบบ CU-ERP ก าหนดให้เป็นวันเริ่มคิดค่าเสื่อมราคา 
สามารถบันทึกวันที่ย้อนหลังได้เพียงเดือนก่อนหน้าวันที่บันทึกรายการ  
(ตัวอย่างเช่น หากรับของในเดือนมิถุนายน วันสุดท้ายที่สามารถบันทึกรายการได้คือวันที่ 
31 กรกฎาคม)  

ให้เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกวันที่ผ่านรายการให้ตรงกับเอกสาร ดังนี้  
4.1 กรณีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างเกินกว่า100,000 บาท ให้ใช้วันที่ในใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจ้าง 

(เอกสารจากระบบ eGP) เป็นวันที่ผ่านรายการ 
4.2 กรณีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท ให้ใช้วันที่ในใบตรวจรับพัสดุ (เอกสารจาก

ระบบ CU-ERP) เป็นวันที่ผ่านรายการ 
 

5. การตรวจรับพัสดุ  
5.1 การจัดท าใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจ้างหรือใบตรวจรับพัสดุ เจ้าหน้าที่พัสดุพิมพ์ใบตรวจ

รับการจัดซื้อจัดจ้าง (จากระบบeGP) หรือใบตรวจรับพัสดุ (จากระบบCU-ERP ที่ TCode ZLIMFM002 ) 
เพ่ือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุลงชื่อไว้เป็นหลักฐานว่าได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ได้  
ตกลงกันไว้ โดยระบุวันที่ในใบตรวจรับการจัดซื้อจัดจ้างหรือใบตรวจรับพัสดุ เป็นวันที่ที่คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุได้ประชุมตรวจรับพัสดุ หรือวันที่กรรมการตรวจรับได้ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 

5.2 การตรวจรับงานก่อสร้าง งานปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง รายการติดตั้งครุภัณฑ์ในที่สูง  ให้งาน
พัสดุประสานกับหน่วยงานผู้ขอซื้อ และผู้รับจ้างก่อนการตรวจรับงวดสุดท้าย เพ่ือประโยชน์ในการบันทึก
ทะเบียนครุภัณฑ์ให้ทันภายในงวดบัญชีที่ตรวจรับงานงวดสุดท้าย โดยด าเนินการ ดังนี้ 

 หน่วยงานผู้ขอซื้อจัดท า File รายการสินทรัพย์ระบุข้อมูล เลขที่สินทรัพย์ ประเภท
สินทรัพย์ อายุใช้ประโยชน์ สถานที่ติดตั้ง ส่งผู้ประกอบการเพ่ือระบุยี่ห้อ รุ่น ขนาด 
หมายเลขเครื่อง (serial number) ฯลฯ ซึ่งเป็นข้อมูลที่จ าเป็นต้องบันทึกในทะเบียน
สินทรัพย์ในระบบ CU-ERP 

 ส่ง File รายการสินทรัพย์ ที่มีข้อมูลครุภัณฑ์รายรายการครบถ้วนให้งานพัสดุ เพ่ือ
บันทึกข้อมูลทะเบียนสินทรัพย์ที่ Tcode AS 02 และพิมพ์ Barcode ทุกรายการ
ครุภัณฑ์ ส่งหน่วยงานผู้ขอซื้อ 
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 หน่วยงานผู้ขอซื้อส่ง Barcode ที่ได้รับจากงานพัสดุให้กับผู้ประกอบการก่อน 
การติดตั้งครุภัณฑ์ เมื่อผู้ประกอบการติด Barcode และให้ถ่ายภาพครุภัณฑ์ที่ติด 
Barcode เมื่อติดตั้งครุภัณฑเ์รียบร้อยแล้วให้แจ้งหน่วยงานผู้ขอซ้ือ  

 หน่วยงานผู้ขอซ้ือตรวจสอบรายการครุภัณฑ์และสถานที่ติดตั้งถูกต้องตรงกัน แล้วให้
ส่ง File รายการสินทรัพยท์ีมี่ข้อมูลรายละเอียดครุภัณฑ์ครบถ้วน พร้อมภาพครุภัณฑ์ 
ให้เลขานุการคณะกรรมการตรวจรับ 

 เมื่อคณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับพัสดุแล้ว ให้ส่ง File รายการสินทรัพย์ และภาพ
ครุภัณฑ์ให้งานพัสดุเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนกับรายการครุภัณฑ์ที่ 
รับมอบ และบันทึกทะเบียนครุภัณฑ์พร้อมจัดเก็บภาพประกอบรายการครุภัณฑ์ 
ในระบบ CU-ERP ได้ทันภายในเดือนที่ตรวจรับงานงวดสุดท้าย 

 
6. การบันทึกรายการตรวจรับพัสดุ 

งานพัสดุบันทึกข้อมูลการตรวจรับพัสดุที่ TCode MIGO MT105 โดยใช้วันที่ในใบตรวจรับ 
การจัดซื้อจัดจ้างหรือใบตรวจรับพัสดุเป็นทั้งวันที่เอกสารและวันที่ผ่านรายการ 

  
7. การตั้งหนี้และบันทึกรายการครุภัณฑ์   

เมื่องานพัสดุส่งเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง ใบตรวจรับพัสดุ และใบเสร็จรับเงินของผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้าง (ส าหรับกรณีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง) ให้แก่งานการเงิน ให้งานการเงินจัดท า
ใบอนุมัติจ่ายเพ่ือบันทึกบัญชีครุภัณฑ์และตั้งหนี้ภายในเดือนที่รับเอกสาร ที่ TCode MIRO ซึ่งต้องบันทึก
ข้อมูลวันที่ใบแจ้งหนี้ และวันที่ผ่านรายการ ดังนี้ 

 วันที่เอกสาร  บันทึกวันที่ตามใบแจ้งหนี้ 
 วันที่ผ่านรายการ  บันทึกวันที่ท ารายการตั้งหนี้ 
ทุกสิ้นไตรมาส ให้งานบัญชีทุกส่วนงานเรียกรายการสถานะการตรวจรับแต่ยังไม่ได้ตั้งหนี้ 

(TCode : ZLPURP004 สิ่งที่ส่งมาด้วย 1) เพ่ือตรวจสอบรายการครุภัณฑ์ที่ได้บันทึกรายการตรวจรับพัสดุ
แล้วแต่ไม่ได้บันทึกตั้งหนี้ภายในงวดบัญชีเดียวกัน ซึ่งควรบันทึกเป็นรายการสินทรัพย์ระหว่างทาง ณ  
วันสิ้นงวด โดยให้งานบัญชีจัดท าใบส าคัญทั่วไปปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันสิ้นงวดโดยบันทึกบัญชีสินทรัพย์
ระหว่างทางคู่กับค่าใช้จ่ายค้างจ่าย และกลับรายการดังกล่าวในต้นเดือนถัดไป 

 
8. การบันทึกรายการครุภัณฑ์ในทะเบียนสินทรัพย์ 

เมื่องานพัสดุผู้รับผิดชอบการตรวจรับได้ส่งเอกสารจัดซื้อจัดจ้างให้งานการเงินตั้งหนี้แล้ว  
ให้ส่งส าเนาเอกสารการตรวจรับพัสดุให้ผู้บันทึกทะเบียนสินทรัพย์ เพ่ือบันทึกรายการครุภัณฑ์ภายในเดือน
ที่ตั้งหนี้ ดังนี้ 

8.1 บันทึกรายละเอียดสินทรัพย์ ได้แก่ ประเภทสินทรัพย์ ยี่ห้อ รุ่น ขนาด หมายเลขเครื่อง
(serial number) สถานที่ อายุการใช้ประโยชน์ อัตราค่าเสื่อมราคา  ที ่TCode AS02 

8.2 กรณีสินทรัพย์ระหว่างทางซึ่งต้องแยกสินทรัพย์เป็นรายรายการ ให้ด าเนินการตามข้อ 5.2 
และ ข้อ 9 

8.3 มูลค่าครุภัณฑ์จะปรากฏในทะเบียนสินทรัพย์ และเริ่มค านวณค่าเสื่อมราคาในเดือนที ่
ตั้งหนี้ โดยค านวณค่าเสื่อมราคาตั้งแต่วันที่ตรวจรับพัสดุ (วันที่ผ่านรายการตาม TCode MIGO MT103) 
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8.4 งานบัญชีตรวจสอบจ านวนเงินตามบัญชีแยกประเภทครุภัณฑ์ ค่าเสื่อมราคา ค่าเสื่อมราคา
สะสมว่ามียอดถูกต้องตรงกับทะเบียนสินทรัพย์ ทุกสิ้นงวด 

 
9. การโอนครุภัณฑ์ระหว่างทาง และสินทรัพย์ระหว่างก่อสร้าง(AUC) 

งานพัสดุของส่วนงานบันทึกโอนรายการสินทรัพย์ระหว่างทางเป็นรายการครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้าง
ที่ TCode AIAB รหัสผ่านรายการ AIBU ( หรือที่ ZFAAEN006 เพ่ือท ารายการโอนหรือเรียกรายการที่ 
โอนแล้ว) ซึ่งต้องบันทึกข้อมูล วันที่เอกสาร วันที่คิดมูลค่า และวันที่ผ่านรายการ ดังนี้ 

 วันที่เอกสาร ให้ใช้วันที่ตรวจรับงวดสุดท้าย 
 วันที่คิดมูลค่า คือวันที่เริ่มคดิค่าเสื่อมราคา  

 กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ให้ใช้วันที่ตรวจรับงวดพัสดุตามใบตรวจรับพัสดุ 
จากระบบ CU-ERP 

 กรณีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ให้ใช้วันที่ตรวจรับงวดสุดท้ายตามใบตรวจรับ 
การจัดซื้อจัดจ้างจากระบบ eGP   

 ทั้งนี้ ระบบ CU-ERP ไม่รองรับการบันทึกวันที่คิดมูลค่าข้ามปีงบประมาณ ฉะนั้น กรณีมีเหตุ
จ าเป็นต้องบันทึกรายการสินทรัพย์ในปีงบประมาณถัดไป ให้บันทึกวันที่คิดมูลค่าเป็นวันที่ 1 ตุลาคม ของปีที่
ท ารายการ 

 วันที่ผ่านรายการ คือวันที่งานพัสดุท ารายการบันทึกสินทรัพย์ในระบบ CU-ERP หาก 
ท ารายการในงวดที่ 13 ให้ใส่วันที่ 30 กันยายน ของปีที่บันทึกรายการ 

 ส าหรับกรณีการพัฒนาระบบงาน โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ให้ใช้วันที่ Go live เป็นวันที่ 
คิดมูลค่า 

ทั้งนี้ส่วนงานสามารถเรียกข้อมูลการโอนสินทรัพย์ระหว่างทางเป็นสินทรัพย์ที่ TCode 
ZFAAEN006 

 ให้งานบัญชีเรียกข้อมูลสินทรัพย์ระหว่างทาง (Assets under construction : AUC)  
ทุกไตรมาส เพ่ือประสานงานพัสดุเร่งรัดการโอนรายการที่ได้ตรวจรับงานงวดสุดท้าย 
เสร็จสิ้นแล้ว 

 
10. การกันงบประมาณเหลื่อมปี 

รายการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งไม่สามารถตรวจรับและตั้งหนี้ก่อนวันสิ้นสุดการส่งเอกสารเบิกจ่าย 
(ประมาณวันที่ 27 กันยายน ตามปฏิทินการปิดงวดของมหาวิทยาลัย) ให้ส่งรายการและเลขที่ PO เพ่ือให้
ส านักบริหารแผนและงบประมาณกันงบประมาณเหลื่อมปี (ประมาณวันที่ 10 กันยายน ตามปฏิทินการ 
ปิดงวดของมหาวิทยาลัย) หรือเงื่อนไขอ่ืนตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด และให้งานพัสดุของส่วนงานยกเลิก
รายการ PR/PO คงค้างทุกรายการที่ไม่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว 

ทั้งนี้รายการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งได้กันเงินเหลื่อมปีแล้ว งานการเงินจะไม่สามารถตั้งหนี้ภายใน
ปีงบประมาณปัจจุบัน  
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11. การปรับปรุงค่าเสื่อมราคาและวันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคากรณีบันทึกโอนสินทรัพย์ระหว่าง
ทาง (AUC) ข้ามปีงบประมาณ 

ด้วยการค านวณ (RUN) ค่าเสื่อมราคาในแต่ละงวดบัญชี ระบบ CU-ERP จะค านวณค่าเสื่อม
ราคาเพียงภายในปีงบประมาณที่บันทึกทะเบียนสินทรัพย์ตามข้อ 8 ดังนั้นกรณีงานพัสดุของส่วนงานบันทึก
โอนสินทรัพย์ระหว่างทาง (AUC) ข้ามปีงบประมาณ ระบบ CU-ERP จะค านวณค่าเสื่อมราคาเพียงระยะเวลา
ใช้ประโยชน์ที่เหลืออยู่ ไม่ค านวณค่าเสื่อมราคาที่เกิดขึ้นก่อนปีงบประมาณที่บันทึกทะเบียนสินทรัพย์ แต่จะ
ค านวณค่าเสื่อมราคาโดยเฉลี่ยมูลค่าสินทรัพย์ตามอายุการใช้งานที่ เหลืออยู่ ดังนั้นเพ่ือให้การบันทึกค่าเสื่อม
ราคาถูกต้องตั้งแต่วันทีต่รวจรับพัสดุ ให้งานพัสดุและงานบัญชีด าเนินการดังนี้ 

11.1 ให้งานพัสดุของส่วนงานแก้ไขวันที่เริ่มคิดค่าเสื่อมราคาเป็นวันที่ตรวจรับให้ถูกต้อง 
ที่ Tcode AS02  

11.2 บันทึกค่าเสื่อมราคาปีงบประมาณก่อนให้ถูกต้องด้วย ที่ Tcode ABAA โดยสามารถ
ค านวณค่าเสื่อมราคาที่ไม่ได้วางแผนได้ตาม Template unplan พร้อมระบุข้อความ ปรับปรุงค่าเสื่อมราคา 
Unplan ตามคู่มือการบันทึกค่าเสื่อมราคาที่ไม่ได้วางแผน (สิ่งที่ส่งมาด้วย2) 
 ให้ฝ่ายบัญชีของส่วนงานกรอกข้อมูลในตาราง Unplan (สิ่งที่ส่งมาด้วย 3) และตรวจสอบ
รายการปรับปรุงที่งานพัสดุได้ด าเนินการ เพ่ือให้ยอดตามบัญชีถูกต้องตรงกับยอดตามทะเบียนซึ่งได้แก้ไขวันที่
คิดค่าเสื่อมราคาให้ถูกต้องตามวันที่ตรวจรับแล้ว  
 

12. การพัฒนาระบบ CU-ERP  
ขณะนี้ ศูนย์การจัดการทรัพยากรของมหาวิทยาลัยอยู่ระหว่างปรับปรุงระบบเพ่ือให้วันที ่

ผ่านรายการที่ Tcode MIGO MT105 เป็นวันที่ระบบสามารถดึงข้อมูลเพ่ือเริ่มคิดค่าเสื่อมราคาตามนโยบาย
ซึ่งก าหนดให้วันที่ตรวจรับพัสดุเป็นวันคิดค่าเสื่อมราคา เมื่อปรับปรุงระบบเรียบร้อยแล้ว ส านักบริหารการเงิน 
การบัญชี และการพัสดุจะจัดท าบันทึกแจ้งทุกส่วนงาน เพ่ืองานพัสดุของส่วนงานบันทึกวันที่ผ่านรายการ 
ที่  Tcode MIGO MT103 เป็นวันที่ท ารายการรับของ และวันที่ผ่านรายการที่  Tcode MIGO MT105  
เป็นวันที่ตามใบตรวจรับพัสดุต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติแนวปฏิบัติการบันทึกและตรวจสอบวันที่ในเอกสารพัสดุ
เพ่ือใช้ค านวณค่าเสื่อมราคาตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ทั้งนี ้ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ 
จะได้แจ้งเวียนคณะ ส่วนงาน และหน่วยงานต่าง ๆ ทราบและถือปฏิบัติต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง 
 
 
 
       (นายประสิทธิ์ เอ้ือสถาพรกิจ) 
 ผู้อ านวยการส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ 
 







วิธีการตั้งค่าเพื่อดึงรายงานการตรวจรับยังไม่ได้ตั้งหนี้ 

1. เข้า TCode : ZLPURP004 

 

2. เลือกชุดตัวเลือก /ACC_CHECK การตรวจสอบยังไม่ตั้งหนี ้

 

 

 



3. เปลี่ยนวันท่ีสร้าง PR ระบุให้ครอบคลุมตั้งแต ่01.10.2019 จนถึงวันสุดท้ายของปีงบปัจจุบัน 

 

* เฉพาะการเข้าใช้งานครั้งแรกเท่านั้นให้ด าเนินการตามส่วนนี ้

 ระบุช่วงเดือนปัจจุบัน เพื่อการตั้งค่าชุดการแสดงผลของรายงาน และกดปุม่  

 

 

 

 



เมื่อโปรแกรมแสดงผล ให้เลือกกดปุ่ม  และเลือก โครงรา่ง  /ACC_CHECK การตรวจสอบยังไมต่ั้งหนี ้

 

ข้อมูลในรายงานจะถูกปรับให้แสดงตามคอลัมน์ของโครงร่างท่ีเลือก 

 

 

 

 

 



จากนั้นให้กดปุ่ม  

 

จะแสดง Pop up  

 

 

 

 

 

สว่นท่ีตอ้งเปล่ียนแปลง 



แก้ไข Layout โดย 

ช่ือจะต้องไม่เริ่มต้นด้วย /     

เลือก เฉพาะผู้ใช้ และค่าตั้งต้น โปรดตรวจสอบต้องเลือกทั้งสองรายการ มิฉะนั้นจะกระทบการท างานของ User พัสด ุ

จากนั้นกดปุ่ม  

 

ให้กดปุ่ม  เพื่อกลับสูห่น้าจอเริ่มตน้ของโปรแกรมตามข้อ 3 

 

4. เลือก โปรแกรม >> ด าเนินการในแบคกราวน ์



 

5. เมื่อพบ Pop up ให้เลือก อุปกรณ์แสดงผล เป็น FrontEnd Printer  จากนั้นกดปุ่ม  

 

 

 

 

6. หน้าจอจะ Pop up มาอีกหน้าจอ ให้เลือกปุ่ม   จากนั้นกดปุ่ม  



 

 

 

 

 

 

 

 

ด้านล่างของโปรแกรมจะแสดงใหท้ราบว่า ไดส้ร้างการด าเนินการแบบแบคกราวน์แล้ว 



 

6. เข้า TCode : SM37 

ระบุช่ืองาน  ZLPURP004 

เปลี่ยนวันท่ีให้เป็นช่วงที่สั่งด าเนินการแบคกราวน์  

จากนั้นกดปุ่ม  

 

เมื่อพบรายการงานให้บันทึกเป็นไฟล์ในเครื่อง โดยเลือกดับเบิลคลิก    



 

เลือกเลขท่ีสปูล  

 

 

 

 

 

เลือกค าขอสปลู >> ส่งต่อ >> ข้อความที่มีแท็บ 



 

ระบุ ช่ือไฟล์ และเปลี่ยนประเภทเป็น .xls 

 



 

 

ชืѷอเอกสาร : การบันทกึรับคา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
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การบนัทกึคา่เส ืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
 

คําอธบิาย 

  
 เมืѷอมีการบันทกึรับครภัุณฑใ์นระบบไมต่รงตามปีงบประมาณทีѷมกีารตรวจรับ  เจา้หนา้ทีѷพัสดจุะตอ้งบันทกี
คา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผนไว ้ เพืѷอใหค้า่เสืѷอมราคาถกูตอ้งตามหลักการบัญช ี
 

 

รายละเอยีดข ัҟนตอนการปฏบิตังิาน 
 

1. บนัทกึรายการโดยใช ้: 
 

เมนู การบัญช ี การบัญชกีารเงนิ  สนิทรัพยถ์าวร  การผา่นรายการ  การแกไ้ข
มลูคา่โดยผูใ้ช ้ คา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 

รหัสผา่นรายการ ABAA 

 
บนหนา้จอ “ใสข่อ้มูลเลขทีѷสนิทรพัย ์” : ระบขุอ้มลูในแตล่ะฟิลดด์งัตารางตอ่ไปนีҟ 

 
 

ชืѷอฟิลด ์ คําอธบิาย R/O/C สิѷงทีѷตอ้งทําและคา่ทีѷตอ้งใช ้ หมาย
เหต ุ

รหัสบรษัิท รหัสบรษัิท R ระบรุหัสบรษัิท ในทีѷนีѸจะใชร้หัส 1000 ซึѷง
หมายถงึ จฬุาลงกรณม์หาวทิยาลัย 

 

สนิทรัพย ์ เลขทีѷสนิทรัพยใ์นการอา้งองิ R ระบเุลขสนิทรัพย ์12 หลัก ทีѷตอ้งการ
ปรับปรงุ 

 

เลขทีѷยอ่ย เลขทีѷสนิทรัพยย์อ่ย O ระบเุลขทีѷสนิทรัพยย์อ่ย 0 
ประเภท
รายการ 

รหัสประเภทรายการสําหรบัการ
บันทกึ 
 

R ระบรุหัสประเภทรายการสําหรับการบันทกึ
ดังนีѸ 
640 =คา่เสืѷอมราคาทีѷมไิดว้างแผนไวจ้าก
ปีกอ่น 

 

(หมายเหต ุ:  จากตารางขา้งตน้ , ทีѷคอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบเุสมอ, “O”=สามารถเลอืกได,้ “C”=ระบตุามเงืѷอนไข) 
 



 

 

ชืѷอเอกสาร : การบันทกึรับคา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
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 กดแทบ๊    บนัทกึขอ้มูลรบัมูลคา่ คา่เสืѷอมราคา 
 

 
 

ชืѷอฟิลด ์ คําอธบิาย R/O/C สิѷงทีѷตอ้งทําและคา่ทีѷตอ้งใช ้
หมาย
เหต ุ

หลักการบัญช ี เลขทีѷมาตรฐานการบัญช ี O ระบมุาตรฐานการบัญช ีจะระบเุป็น 
60 (IFRS/PI) เสมอ 

 

เขตคา่เสืѷอม
ราคา 

เลขทีѷเขตคา่เสืѷอมราคาทางบัญช ี O ระบเุป็น 01 (เขตคา่เสืѷอมราคา
ทางบัญช)ี เสมอ 

 

วันทีѷเอกสาร วันทีѷในเอกสารการบนัทกึโอนยา้ย R ระบวุนัทีѷ ในงวดบัญชทีีѷเปิด  
วันทีѷผา่น
รายการ 

วันทีѷทําการผา่นรายการบัญช ี R ระบวุนัทีѷ ในงวดบัญชทีีѷเปิด  

วันทีѷคดิมลูคา่ 
ท/ส 

วันทีѷในการคํานวณเกีѷยวกับมูลคา่
ของสนิทรัพย ์

R ระบวุนัทีѷ ในงวดบัญชทีีѷเปิด  

จนง.ทีѷผา่น
รายการ 

มลูคา่ Unplan R ระบมุลูคา่คา่เสืѷอมราคาทีѷตอ้งการ
บันทกึ (ตอ้งคํานวณคา่เสืѷอมราคา
ทีѷตอ้งการบันทกึเองนอกระบบ) 

 

ขอ้ความ คําอธบิายรายการ O ระบคุําอธบิายการบันทกึรายการ  
(หมายเหต ุ:  จากตารางขา้งตน้ , ทีѷคอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบเุสมอ, “O”=สามารถเลอืกได,้ “C”=ระบตุามเงืѷอนไข) 
 

 

กดแท็บ   เพืѷอบนัทกึขอ้มูลในหนา้จอถดัไป  
 

2. บนหนา้จอ “ใสข่อ้มูลรายการสนิทรพัย ์ไดม้าพรอ้มกบัรายการหกัลา้งอตัโนมตั”ิ : TAB รายละเอยีด
เพิѷมเตมิ ระบขุอ้มลูในแตล่ะฟิลดด์งัตารางตอ่ไปนีҟ 



 

 

ชืѷอเอกสาร : การบันทกึรับคา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
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ชืѷอฟิลด ์ คําอธบิาย R/O/C สิѷงทีѷตอ้งทําและคา่ทีѷตอ้งใช ้ หมาย
เหต ุ

ขอ้กําหนดพเิศษสําหรับเอกสาร 

งวดการผา่น
รายการ งวดการบันทกึรายการ O 

ระบงุวดการบันทกึรายการ 
หากไม่ระบ ุระบบจะกําหนดงวดการบนัทกึ
รายการใหโ้ดยอัตโนมัตจิากวันทีѷผา่น
รายการ 

 

ประเภท
เอกสาร 

รหัสประเภทเอกสารทีѷใชใ้นการ
ผา่นรายการ 

R ระบรุหัสประเภทเอกสารทีѷใชใ้นการผา่น
รายการ   
AF = ผา่นรายการคา่เสืѷอมฯ 
 

 

     
(หมายเหต ุ:  จากตารางขา้งตน้ , ทีѷคอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ตอ้งระบเุสมอ, “O”=สามารถเลอืกได,้ “C”=ระบตุามเงืѷอนไข) 
 

กด  จําลอง(F9) โดยระบบจะทําการ Generate รายการเอกสารทางบญัชขีองการบนัทกึคา่เสืѷอม
ทีѷไมไ่ดว้างแผน เพืѷอทําการตรวจสอบความถกูตอ้งกอ่นทีѷจะทําการผา่นรายการจรงิ   
 

โดยกด  เพืѷอแสดงบรรทดัรายการ 
 

3. บนหนา้จอ “ป้อนขอ้มลูรายการสนิทรพัย:์ ไดม้าพรอ้มกบัรายการหกัลา้งอตัโนมตั”ิ ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งของรายการทางบญัชขีองการบนัทกึคา่เสืѷอมทีѷไมไ่ดว้างแผน 
 



 

 

ชืѷอเอกสาร : การบันทกึรับคา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
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เมืѷอทําการตรวจสอบการบนัทกึบญัชแีลว้ กด  แลว้  (Ctrl + S) เพืѷอทําการบนัทกึเอกสาร 
จะปรากฏขอ้ความ ‘รายการสนิทรพัยถ์ูกผา่นรายการโดยมเีลขทีѷ AA 1000 XXXXXXXXXX ในหลกัการ
บญัช ี60’ 

 
  

ตรวจสอบรายการทีѷ AS03 
มกีารบนัทกึคา่เสืѷอมทีѷไมไ่ดว้างแผนไว ้เรยีบรอ้ยแลว้ 



 

 

ชืѷอเอกสาร : การบันทกึรับคา่เสืѷอมราคาทีѷไมไ่ดว้างแผน 
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