
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ จฬุำลงกรณ์มหำวิทยำลัย โทร.0-2218-0053  
ที่ อว 64.2.8/           /2566       วันที่           
เรื่อง แนวปฏิบัติกำรออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP  
 
เรียน อธิกำรบดี 
        ผ่ำน รองอธิกำรบดี (รองศำสตรำจำรย์ ดร.พิมพ์พนำ ศรีสวัสดิ์) 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP ต้นฉบับและส ำเนำ 
   

 ตำมระเบียบจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีกำรจัดเก็บเงินรำยได้ พ.ศ.
2562 ข้อ 10 และ 11 ได้ก ำหนดประเภทหลักฐำนกำรรับเงิน ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินต่อเนื่อง ใบเสร็จรับเงินที่จัดพิมพ์เป็น
เล่ม ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ หลักฐำนกำรรับเงินประเภทอ่ืน และหลักฐำนกำรรับเงินผ่ำนระบบบริจำคอิเล็กทรอนิกส์
ของกรมสรรพำกร(e-Donation) ในกำรนี้ ส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชีและกำรพัสดุได้พัฒนำและปรับปรุงระบบกำร
จัดเก็บรำยได้ด้วยใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP ให้สำมำรถรองรับกำรตรวจสอบเพื่อยืนยันควำมถูกต้อง
ของสิ่งพิมพ์ออกของใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP กำรจัดเก็บไฟล์ส ำเนำใบเสร็จรับเงินเพื่อสอบทำนและ
ตรวจสอบ และกำรก ำหนดสิทธิ์ในกำรด ำเนินกำรและเข้ำถึงหลักฐำนกำรรับเงินในระบบCUERP ดังนั้นเพื่อให้งำนกำรเงิน
และผู้เกี่ยวข้องสำมำรถปฏิบัติงำนในลักษณะเดียวกัน มีระบบกำรควบคุมที่เหมำะสมสอดคล้องกับกำรพัฒนำและปรับปรุง
ระบบ จึงได้จัดท ำแนวปฏิบัติกำรออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP ดังนี้ 
 

1. รูปแบบใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จากระบบ CUERP 
ให้เป็นไปตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย ตำมก ำหนดในข้อบังคับจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วย กำรบริหำร
กำรเงิน พ.ศ. 2561 ข้อ 31 วรรค 2 ประกอบด้วย  
1.1 ต้นฉบับใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ มีลำยน้ ำรูปพระเก้ียวบนใบเสร็จรับเงิน  
1.2 ส ำเนำใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์  มีค ำว่ำส ำเนำที่มุมบนขวำ  
1.3 มี QR Code บริเวณมุมล่ำงขวำของใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ในกำรตรวจสอบยืนยัน

ควำมถูกต้องของใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ที่ออกโดยระบบ CUERP และรองรับหนังสือเวียนของ
กรมบัญชีกลำง เลขที่ กค 0416.4/ว971 เรื่อง กำรใช้สิ่งพิมพ์ออกของใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Receipt) ของสถำนพยำบำลของทำงรำชกำรที่ไม่ใช่ส่วนรำชกำร ข้อ 3.1.3 ต้องจัดให้มีเว็บไซต์ 
หรือช่องทำงอื่นใดที่ระบุรำยละเอียดในกำรเข้ำรับกำรรักษำพยำบำลของผู้ป่วย เพื่อให้ส่วนรำชกำร
ใช้ตรวจสอบเพื่อยืนยันควำมถูกต้องของสิ่งพิมพ์ออกของใบเสร็จรับเงิน (e-Receipt) 

2. การบันทึกรายการรับเงินเพื่อสร้างเอกสารการรับเงิน(FI Doc)  
เมื่องำนกำรเงินได้รับเงินรำยได้ หรือรับแจ้งกำรโอนเงินรำยได้เข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร ให้เจ้ำหน้ำที่
กำรเงิน ด ำเนินกำรบันทึกข้อมูลในระบบ CUERP ดังนี้ 
2.1 ให้งำนกำรเงินตรวจสอบรำยกำรรับโอนเงินตำมสมุดบัญชีคู่ฝำกธนำคำร หรือ Bank Statement 

วันเวลำรับเงินและจ ำนวนเงิน ถูกต้องตรงกับเอกสำรกำรโอนเงิน/ฝำกเงินที่ได้รับแจ้งจำกผู้ช ำระเงิน 
ก่อนบันทึกรำยกำรรับเงินและพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

2.2 กำรบันทึกรำยกำรรับเงินผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: FB01L) ประกอบด้วย วันที่รับเงิน ชื่อผู้รับ
เงิน รำยละเอียดรำยกำรรับเงิน วันที่ช ำระเงินหรือวันที่โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของ
มหำวิทยำลัยหรือส่วนงำน ให้บันทึกวันที่ในระบบ CUERP ดังนี้ 
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   วันที่เอกสำร     ให้ระบุ   วันที่ปัจจุบัน 

วันที่ผ่ำนรำยกำร  ให้ระบุ   วันที่ปัจจุบัน ไม่อำจก ำหนดเป็นวันที่ก่อนหรือหลังวันที่ปัจจุบันได้  
วันที่คิดมูลค่ำ    ให้ระบุ   วันที่ผู้ช ำระเงินโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของมหำวิทยำลัย 

 หรือส่วนงำน เพื่อระบุวันที่รับโอนเงินในใบเสร็จรับเงิน 
 กรณีออกใบเสร็จรับเงินภำยในวันที่รับเงินสดหรือเช็ค จะไม่ 
 ปรำกฏข้อมูลวันที่คิดมูลค่ำในระบบ CUERP 

รำยละเอียดอื่น ๆ ให้บันทึกตำมคู่มือกำรใช้งำนระบบ CUERP โดยหลังจำกบันทึกรำยกำร 
เรียบร้อยแล้วจะได้เอกสำรกำรรับเงิน (FI Doc) 

2.3 ให้ผู้บันทึกรำยกำรรับเงิน หรือผู้รับมอบหมำยระบุวันที่ออกใบเสร็จรับเงินในบรรทัดรำยกำรรับเงิน
ในสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรหรือ Bank Statement เพื่อให้ทรำบว่ำรำยกำรนี้ได้ออกใบเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว ป้องกันกำรออกใบเสร็จรับเงินซ้ ำซ้อน และใช้ในกำรจัดท ำงบกระทบยอดเงินฝำก
ธนำคำร 

3. การออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์และส่งใบเสร็จรับเงินจากระบบ CUERP 
3.1 งำนกำรเงินสร้ำงไฟล์ใบเสร็จรับเงินผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: ZFIRECEIPT) จำกเลขที่เอกสำร

กำรรับเงิน (FI Doc) ซึ่งประกอบไปด้วยไฟล์ต้นฉบับ และ ไฟล์ส ำเนำ  
3.2 งำนกำรเงินสำมำรถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินต้นฉบับได้เพียง 1 ครั้ง เพื่อส่งให้ผู้ช ำระเงินในรูปแบบ

กระดำษ หรือส่งไฟล์ต้นฉบับใบเสร็จรับเงินทำงอีเมล์ 
3.3 ระบบ CUERP จัดเก็บไฟล์ส ำเนำใบเสร็จรับเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ให้อัตโนมัติเพื่อประโยชน์

ในกำรควบคุมและตรวจสอบ  
4. การควบคุมและตรวจสอบการรับเงินประจ าวัน 

4.1 ทุกสิ้นวัน งำนกำรเงินจัดท ำรำยงำนโดยสั่งพิมพ์จำกระบบ CUERP ดังนี้ 
     1. รำยงำนกำรรับเงิน (T-code: ZFARRP012) 
     2. รำยงำนสรุปกำรรับเงินประจ ำวัน (T-code: ZFARRP015) 
     3. รำยงำนทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินและใบน ำส่ง (T-code: ZFARRP026) 
4.2 งำนกำรเงินตรวจสอบรำยกำรรับเงินประจ ำวันกับเอกสำรตำมข้อ 4.1 เสนอหัวหน้ำหน่วยรับเงิน

หรือผู้รับมอบหมำย และส่งเอกสำรตำมข้อ 4.1 แนบเอกสำรกำรรับเงินอ่ืน ๆจำกระบบจัดเก็บ
รำยได้ เอกสำรกำรโอนเงิน เอกสำรกำรฝำกเงิน ฯลฯ ส่งให้งำนบัญชีโดยไม่ต้องพิมพ์ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินและใบรับเงินเพื่อน ำส่ง 

4.3 งำนบัญชีใช้รำยงำนตำมข้อ 4.1 และข้อ 4.2 เพื่อตรวจสอบรำยกำรรับเงินและควำมถูกต้องของ
รำยกำรบัญชี 

5. การเก็บรักษาไฟล์ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
ระบบ CUERP จัดเก็บไฟล์ส ำเนำใบเสร็จรับเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ให้อัตโนมัติเป็นเวลำ 10 ปี ตำม
ก ำหนดในระเบียบจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีกำรจัดเก็บเงินรำยได้ 
พ.ศ.2562 ข้อ 21 “ให้ส่วนงำนเก็บรักษำส ำเนำหลักฐำนกำรรับเงินและเก็บไฟล์ข้อมูลใบเสร็จรับเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ไว้ในที่ปลอดภัย อย่ำให้สูญหำยเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ 10 ปี...” 

6. การยกเลิกหรือแก้ไขรายการรับเงินและใบเสร็จรับเงิน 
6.1 เหตุผลกำรยกเลิกหรือแก้ไขใบเสร็จรับเงิน (T-Code: ZFIRECEIPT) 

6.1.1 เหตุผล 01 (ยกเลิกเอกสารทางบัญชี) เช่น กำรบันทึกข้อมูลกำรรับเงินไม่ถูกต้อง รำยกำร
ในใบเสร็จรับเงินไม่สำมำรถแก้ไขได้ ดังรำยกำรวันที่คิดมูลค่ำ จ ำนวนเงิน บัญชีแยก
ประเภท (G/L) 

6.1.2 เหตุผล 02 (ช ารุด) เช่น กระดำษขำดหรือเสียหำยเมื่อพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 



3 
 

6.1.3 เหตุผล 03 (ข้อมูลในใบเสร็จไม่ถูกต้อง) เช่น กำรบันทึกข้อมูลกำรรับเงินไม่ถูกต้อง 
รำยกำรมนใบเสร็จรับเงินที่สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ ดังรำยกำรชื่อผู้ช ำระเงิน ที่อยู่  
รำยละเอียดกำรช ำระเงิน 

6.1.4 เหตุผล 04 (ระบบขัดข้อง) เช่น ไม่สร้ำงไฟล์ใบเสร็จรับเงิน  
6.1.5 เหตุผล 11 (ถอนคืนเงินน าส่ง) เช่น คืนเงินเนื่องจำกยกเลิกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 
6.1.6 เหตุผล 12 (ออกทดแทน) เช่น ผู้ช ำระเงินขอใบเสร็จฉบับใหม่แทนฉบับเดิม 
 

6.2 กำรยกเลิกใบเสร็จรับเงิน กรณีต่ำง ๆ ดังนี้ 
6.2.1 กำรท ำรำยกำรรับเงินซ้ ำ ให้งำนกำรเงินยกเลิกรำยกำรที่ท ำซ้ ำ ดังนี้ 

6.2.1.1 กำรยกเลิกก่อนได้ไฟล์ใบเสร็จรับเงินให้งำนกำรเงินยกเลิกเอกสำรกำรรับเงิน FI Doc 
ซึ่งบันทึกรำยกำรซ้ ำ 

6.2.1.2 กำรยกเลิกหลังได้ไฟล์ใบเสร็จรับเงิน ให้ยกเลิกเอกสำรกำรรับเงิน FI Doc ตำมข้อ 
6.2.1.1 และยกเลิกใบเสร็จรับเงินผ่ำน T-Code: ZFIRECEIPT พร้อมระบุเหตุผล 01 
(ยกเลิกเอกสำรทำงบัญชี) ระบุเลขที่ใบเสร็จฉบับเดิมและคลิก Reprint เพื่อให้ระบบ
เปลี่ยนสถำนะของใบเสร็จรับเงินฉบับเดิมระบุ “ยกเลิก” ที่มุมบนขวำ 

6.2.1.3 กรณีส่งใบเสร็จรับเงินให้ผู้ช ำระเงินแล้ว ให้ขอคืนใบเสร็จรับเงินฉบับที่ยกเลิก 
6.2.2 กำรส่งคืนเงินให้ผู้ช ำระเงิน เช่น กรณยีกเลิกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร  

6.2.2.1 หัวหน้ำโครงกำรหรือผู้รับผิดชอบแจ้งยกเลิกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร และขอ
อนุมัติให้งำนกำรเงินคืนเงินแก่ผู้ช ำระเงิน 

6.2.2.2 ผู้ช ำระเงินส่งคืนต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน (กรณีรับต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน) กรณีรับไฟล์
ใบเสร็จรับเงิน ผ่ำน E-mail ให้แจ้งควำมประสงค์ขอคืนเงินพร้อมส่งคืนต้นฉบับ
ใบเสร็จรับ เงินมำทำง E-mail หรือท ำบันทึกแจ้ งควำมประสงค์ ขอคืนตำม
ใบเสร็จรับเงินเลขที่ผ่ำนส่วนงำนที่แจ้งช ำระเงินพร้อมส่งคืนต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน  

6.2.2.3 งำนกำรเงินขออนุมัติปรับปรุงบัญชีเพื่อถอนคืนเงินน ำส่ง โดยลดยอดรำยได้รับผ่ำน 
T-Code: F-51 ประเภทเอกสำร 4* เพื่อบันทึกกลับคู่บัญชีรับรำยได้เดิม และตั้งหนี้
คืนเงินให้ผู้ชำระเงิน ดังนี้ 
เดบิต รำยได้    xxx 

เครดิต เจ้ำหนี้(ผู้ช ำระเงิน)   xxx 
เดบิต เจ้ำหนี้(ผู้ช ำระเงิน)   xxx 

เครดิต เงินฝำกธนำคำร   xxx 
6.2.2.4 หัวหน้ำงำนกำรเงิน (ผู้ใช้ User : xxxxMFIN) บันทึกผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: 

ZFIRECEIPT) โดยใช้เลขเอกสำรจำกข้อ 6.2.2.3 เลือกกำรยกเลิกใบเสร็จรับเงิน น ำ
เลขที่เอกสำรของใบเสร็จรับเงินฉบับเดิม (FI Doc) พร้อมระบุเหตุผล 11 (ถอนคืนเงิน
น ำส่ง)  

6.2.2.5 งำนกำรเงิน Reprint เพื่อให้ระบบเปลี่ยนสถำนะของใบเสร็จรับเงินฉบับเดิมระบุ 
“ถอนคืนเงินน ำส่ง” ที่มุมบนขวำ  

6.2.3 ใบเสร็จรับเงินช ำรุด เช่น งำนกำรเงินไม่สำมำรถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินจำกระบบCUERP  
ให้งำนกำรเงินด ำเนินกำรผ่ำน T-Code: ZFIRECEIPT ระบุเหตุผล 02 (ช ำรุด) น ำ
เลขที่เอกสำรกำรรับเงิน (FI Doc) เดิม สร้ำงไฟล์ใบเสร็จรับเงินผ่ำนระบบ CUERP (T-
Code: ZFIRECEIPT) ซึ่งจะต้องด ำเนินกำรภำยในวันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
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6.3 กำรแก้ไขใบเสร็จรับเงิน 
6.3.1 รำยกำรที่ไม่สำมำรถแก้ไขได้ ได้แก่ วันที่รับเงิน วันที่โอนเงิน เนื่องจำกวันที่จัดท ำ

ใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ปัจจุบันจำกระบบ CUERP วันที่โอนเงินเป็นวันที่รับโอนเงินจำกผู้
ช ำระเงิน  

6.3.2 กำรแก้ไขรำยกำรทีไม่เป็นสำระส ำคัญ เช่น สะกดชื่อผิด รำยกำรรับเงินไม่ถูกต้องครบถ้วน 
ให้ส่งคืนใบเสร็จรับเงินต้นฉบับเพื่องำนกำรเงินขีดฆ่ำรำยกำรและแก้ไขให้ถูกต้อง พร้อมลง
ชื่อก ำกับรำยกำรแก้ไข 

6.3.3 กำรออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่แทนฉบับเดิมนอกจำกกรณี 6.3.1 และ 6.3.2 กรณีผู้ช ำระ
เงินชี้แจงเหตุผลที่ใบเสร็จฉบับเดิมไม่อำจใช้งำนได้พร้อมส่งคืนต้นฉบับใบเสร็จรับเงินเพื่อ
ขอใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ทดแทน ให้งำนกำรเงินด ำเนินกำรดังนี้ 

6.3.3.1 ปรับปรุงยกเลิกรำยกำรรับรำยได้ตำมเอกสำรกำรรับเงิน FI Doc เดิม ผ่ำนระบบ 
CUERP (T-Code : FB01L) ประเภทเอกสำร 9* โดยบันทึกกลับคู่บัญชีเดิม ดังนี้ 

      เดบิต รำยได้    xxx 
   เครดิต เงินฝำกธนำคำร   xxx 

6.3.3.2 งำนกำรเงินบันทึกรำยกำรรับเงินเพื่อสร้ำงเอกสำรกำรรับเงิน(FI Doc) ฉบับใหม่ ตำม
ข้อ 2 ที่ T-Code : FB01L พร้อมระบุเลขที่ใบเสร็จฉบับเดิมที่ฟิลด์ เลขที่ใบแจ้งหนี้  
บันทึกรำยกำรบัญชีดังนี้ 

  เดบิต เงินฝำกธนำคำร    xxx 
    เครดิต รำยได้     xxx 

6.3.3.3 หัวหน้ำงำนกำรเงิน (ผู้ใช้ user : xxxxMFIN) บันทึกผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: 
ZFIRECEIPT) โดยใช้เลขเอกสำรจำกข้อ6.3.3.1 เลือก(กำรยกเลิกใบเสร็จรับเงิน) น ำ
เลขที่เอกสำรของใบเสร็จรับเงินฉบับเดิม (FI Doc) พร้อมระบุเหตุผล 12 (ออก
ทดแทน) ระบุเลขที่เอกสำรถอนคืนเงินน ำส่งและเลขที่เอกสำรออกทดแทน 

6.3.3.4 งำนกำรเงินน ำเอกสำรกำรรับเงินตำมข้อ 6.3.3.2 ออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ลงวันที่
ปัจจุบัน โดยมีข้อควำมระบุท้ำยใบเสร็จรับเงิน “ทดแทนใบเสร็จรับเงินเลขที่.....” 
และส่งใบเสร็จรับเงินให้ผู้ช ำระเงินตำมข้อ3 

6.3.3.5 งำนกำรเงินแก้ไขใบเสร็จรับเงินฉบับเดิมผ่ำน T-Code: ZFIRECEIPT ระบุเหตุผล 12(
ออกทดแทน) ระบุเลขที่ใบเสร็จฉบับเดิมและคลิก Reprint เพื่อให้ระบบเปลี่ยน
สถำนะของใบเสร็จรับเงินฉบับเดิมระบุ “ออกทดแทน” ที่มุมบนขวำ 

6.3.3.6 กำรท ำรำยงำนยกเลิกรำยกำรรับเงินเดิม และบันทึกรำยกำรรับเงินใหม่ให้ท ำรำยกำร
ภำยในวันเดียวกันเสมอ โดยไม่ต้องเบิกจ่ำยเงินเพื่อน ำฝำกใหม่ประกอบกำรออก
ใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ 

6.3.3.7 งำนกำรเงินระบุวันที่ออกใบเสร็จรับเงินในบรรทัดรำยกำรรับเงินในสมุดบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรหรือ Bank Statement เพื่อให้ทรำบว่ำรำยกำรนี้ได้ออกใบเสร็จรับเงิน
ทดแทนฉบับใหม่วันที่.... ใบเสร็จรับเงินเลขที่..... 

6.3.3.8 กำรตรวจสอบรำยกำรเรียกดูใบเสร็จรับเงินทดแทน ผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: 
ZFIRECEIPT เลือกกำรยกเลิกใบเสร็จรับเงิน) 

7. การขอพิมพ์ใบเสร็จรับเงินฉบับเดิมซ  า  
7.1 กำรพิมพ์ใบเสร็จกรณีระบบ CUERP ขัดข้องเป็นเหตุให้ไม่สำมำรถเก็บไฟล์ใบเสร็จรับเงินทั้งต้นฉบับ

และส ำเนำ 
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ให้แจ้งหัวหน้ำงำนกำรเงินเป็นผู้ด ำเนินกำรผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: ZFIRECEIPT) พร้อมระบุ
เหตุผล 04 (ระบบขัดข้อง) เพื่อสร้ำงไฟล์ใบเสร็จรับเงิน และส่งให้ผู้ช ำระเงิน 

7.2 กรณีผู้ช ำระเงินขอส ำเนำใบเสร็จรับเงินทดแทนใบเสร็จรับเงินต้นฉบับสูญหำย  
กำรขอส ำเนำใบเสร็จรับเงิน ให้ส่งเอกสำรระบุเหตุผลพร้อมแจ้งวันที่ รำยกำรและชื่อผู้ช ำระเงิน เพื่อ
งำนกำรเงินขออนุมัติและด ำเนินกำรผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: ZFIRECEIPT) โดยระบุเหตุผล 
05 (ลูกค้ำขอ) เพื่อพิมพ์ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องส่งให้กับผู้ช ำระเงิน 

7.3 กรณีผู้สอบบัญชี ผู้ตรวจสอบ หรือผู้มีสิทธิ์เรียกร้อง ขอส ำเนำใบเสร็จรับเงินเพื่อกำรตรวจสอบหรือ
ประกอบกำรด ำเนินกำรร้องเรียนหรือฟ้องร้อง ให้ด ำเนินกำรผ่ำนระบบ CUERP (T-Code: 
ZFIRECEIPT) พร้อมระบุเหตุผล 06 (เพื่อกำรตรวจสอบ) และส่งไฟล์ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน หรือ
ส ำเนำใบเสร็จรับเงินพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้องให้ผู้ร้องขอ 

 ทั้งนี้กำรด ำเนินกำรในข้อ 7.1-7.3 สำมำรถตรวจสอบรำยงำนประวัติกำรพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/
ใบก ำกับภำษี (ส ำหรับส่วนงำนที่ออกใบก ำกับภำษีด้วย)/ใบรับเงินเพื่อน ำส่ง ผ่ำนระบบ CUERP (T-
Code: ZFARRP035) 

 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติแนวปฏิบัติกำรออกใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์จำกระบบ CUERP 

และส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ จะได้แจ้งเวียนทุกส่วนงำนด ำเนินกำรต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง  
 
 
 

(นำยประสทิธิ์ เอ้ือสถำพรกิจ) 
   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพสัด ุ
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