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                                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ...........................................................................................  โทร. ....................
ที่                   

 
           วันที่          
เรื่อง   ขอความเห็นชอบการรับบริจาคพัสดุ กรณีได้รับบริจาค จาก....................................................
เรียน   คณบดี คณะวิทยาศาสตร์ 
     

ด้วย ......................................................................... มีความประสงค์จะบริจาคพัสดุ รายการ...................................................................... รุ่น ............................. ยี่ห้อ ........................... จำนวน ....................   ราคาที่จัดซื้อเมื่อวันที่...................... เป็นจำนวนเงิน .................... บาท (..............................................................) สถานที่การติดตั้ง ณ .............................................................. ให้แก่ ....................................................................... เพื่อ................................................................. ตามหนังสือเลขที่......................... ลงวันที่ ....................................... เรื่อง ........................................................... นั้น


ภาควิชา............................................................. พิจารณาแล้ว เพื่อให้การดำเนินการรับบริจาคพัสดุเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เห็นควรแต่งตั้งผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
1. .................................................................
ประธานกรรมการ
2. .................................................................
กรรมการ
3. .................................................................
กรรมการและเลขานุการ
          
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ และลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจรับพัสดุ ที่เสนอมาพร้อมนี้ด้วย จักขอบคุณยิ่ง
   




          (........................................................)
        





        หัวหน้าภาควิชา........... 
[image: image2.wmf] 


คำสั่ง คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ที่               / 2566

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
    ----------------------------------------------------


ตามที่ ......................................................................... มีความประสงค์บริจาคพัสดุ รายการ ...................................................................... รุ่น ............................. ยี่ห้อ ........................... จำนวน .................... ให้แก่ ............................................................ เพื่อ........................................................... นั้น
เพื่อให้การรับบริจาคพัสดุ ของภาควิชา...................................................... คณะวิทยาศาสตร์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม จึงขอแต่งตั้งผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

1. .................................................................
ประธานกรรมการ
2. ..................................................................
กรรมการ
3. .................................................................
กรรมการและเลขานุการ
ให้คณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้ง มีอำนาจหน้าที่ดังนี้
1. ประเมินราคาพัสดุที่จะรับบริจาค ให้พิจารณาราคา ตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อมราคา พ.ศ.2565
2. ดำเนินการตรวจรับพัสดุ 
3. รายงานผลการตรวจรับพัสดุและขออนุมัติการรับบริจาค ต่อคณบดี คณะวิทยาศาสตร์ ภายใน    30 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าดำเนินการจะแล้วเสร็จ  




สั่ง  ณ  วันที่                 

(.............................................................)

คณบดี คณะวิทยาศาสตร์
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