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                                             บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ...............................................................................................................................                โทร. ............................................ 
ที่


  
 


วันที่ 
เรื่อง   ขออนุมัติการโอนย้ายครุภัณฑ์ภายในหน่วยงาน จำนวน ......... รายการ  
เรียน   คณบดี ผ่าน หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน (ผู้รับโอน).................................................................................. 
ด้วย ภาควิชา/หน่วยงาน...................................................... มีความประสงค์จะโอนย้ายครุภัณฑ์ภายในหน่วยงาน ให้กับ ภาควิชา/หน่วยงาน.............................................................. จำนวน ......... รายการ เพื่อ...........................................
..................................................................................................... ทั้งนี้ ขอให้ดำเนินการเก็บ การบันทึก การบำรุงรักษา การตรวจสอบ และการจำหน่ายพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ พ.ศ.2560 หมวด 9 ข้อ 202-219 โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
	ลำดับ ที่
	หมายเลขทะเบียน                         ครุภัณฑ์
	รหัสสินทรัพย์                  ในระบบ CU-ERP
	เลขที่ย่อย
	รายการ
	จำนวน
	สถานที่ตั้งใหม่

	
	
	
	
	
	
	อาคาร
	ห้อง

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายครุภัณฑ์ภายในหน่วยงานดังกล่าวด้วย จักขอบคุณยิ่ง 







 
     .....................................






                  (......................................................) 

           
     

















        หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน (ผู้โอน)
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1. ภาควิชา/หน่วยงาน (ผู้รับโอน)


เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ      	


        รับทราบ และดำเนินการต่อไป








............................................


(.................................................................)


หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน (ผู้รับโอน)


............. / ............. / .............





2. งานคลังและพัสดุ


 เรียน  คณบดี


         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการโอนย้ายครุภัณฑ์ภายในหน่วยงาน ด้วย จักขอบคุณยิ่ง





..........................................


(....................................................)


หัวหน้างานคลังและพัสดุ


............. / ............. / .............





3. ผู้มีอำนาจ





�   อนุมัติ 


�   ไม่อนุมัติ


 





.........................................


(.......................................................)


คณบดี คณะวิทยาศาสตร์


............. / ............. / .............








        6. งานคลังและพัสดุ


เรียน  ภาควิชา/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง


        เพื่อดำเนินการควบคุมตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ พ.ศ.2560 ต่อไป





...................................... 


            (.....................................................)


หัวหน้างานคลังและพัสดุ


.......... / .......... / ..........





5. สายงานพัสดุ 


  �   บันทึกโอนในระบบ CU-ERP แล้ว


  �   ปรับปรุงในบัญชีตรวจสอบพัสดุประจำปีแล้ว


       


..........................................





(........................................................)


เจ้าหน้าที่สำนักงาน (พัสดุ)


............. / ............. / .............





4. การรับ-ส่งมอบครุภัณฑ์


�  ได้ส่งมอบครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว





ลงชื่อ ......................................... จนท.ผู้โอน


 ............../.............../...............


�  ได้รับมอบครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว และขอรับเข้าศูนย์ต้นทุน ............................................





ลงชื่อ ..................................... จนท.ผู้รับโอน


    ............../.............../...............
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