การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ( เงินเชื่อ ) ในระบบ CU-ERP

ที่มีวงเงินการจัดหาครั้งหนึ่งไม่เกิน 100,000.- บาท  ระหว่างภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร
กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงฯ พ.ศ.2560
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เริ่มต้น





     1. ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร  ได้รับงบประมาณ (ใบงวดเงิน)                            


ให้ดำเนินการจัดทำเอกสาร ดังนี้


1.1 จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ 21    


1.2 ใบเสนอราคา, แคตตาล็อก, รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง           


1.3 จัดทำเอกสารใบขอเสนอซื้อ/จ้าง	


1.4 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 


และส่งให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ





     2. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ลงทะเบียนรับเอกสาร ตรวจสอบและจัดทำเอกสาร                               ในระบบ CU-ERP  ดังนี้


2.1 ใบขอซื้อขอจ้าง (PR) 


และนำเสนอผู้มีอำนาจลงนาม 


และเสนอคณบดี ลงนามเอกสารใบขอซื้อขอจ้าง (PR) 





     3. หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP ดังนี้


3.1 ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) 


นำเสนอผู้มีอำนาจลงนามเอกสาร และส่งกลับคืนให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     4.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร ติดต่อบริษัท/ห้างร้าน รับเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO), และจัดส่งสำเนาใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ ที่ e-mail : Procurement.sci@gmail.com  เพื่อประกาศเผยแพร่สาระสำคัญในสัญญา





     5.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ นำข้อมูลสาระสำคัญในสัญญาเผยแพร่บนเว็บไซต์ (www.it.chula.ac.th)





     6.  ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร รับมอบสินค้า, ประสานงานคณะกรรมการเพื่อดำเนินการตรวจรับพัสดุ และส่งสำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี ให้กับ หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ เพื่อจัดทำใบตรวจรับพัสดุ ในระบบ CU-ERP 





     7.  หน่วยพัสดุ งานคลังและพัสดุ จัดทำเอกสารในระบบ CU-ERP ดังนี้  


7.1 ใบตรวจรับพัสดุ 


และส่งเอกสารใบตรวจรับพัสดุ ให้กับ ภาควิชา / หน่วยงาน / โครงการ / หลักสูตร





     8.  ภาควิชา/หน่วยงาน/โครงการ/หลักสูตร ดำเนินการเพื่อเบิกจ่าย





สิ้นสุด








