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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .............................................................................  

โทร. ...........................
ที่ .........................


          
     วันที่.............................................         
เรื่อง  ขออนุมัติการโอนครุภัณฑ์โครงการ.............(วิจัยจากแหล่งทุนภายนอก / โครงการบริการวิชาการ) ............
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
ตามที่ โครงการ....................(วิจัยจากแหล่งทุนภายนอก / โครงการบริการวิชาการ) ................... เรื่อง .......................................................................................................................................................................... มีความประสงค์จะโอนครุภัณฑ์ จำนวน ........... รายการ ให้กับ ภาควิชา..................................................................  เพื่อ..................(ระบุเหตุผลการรับโอน)........................................................... นั้น
          

ภาควิชา...................................................... จึงขออนุมัติการโอนครุภัณฑ์ จำนวน.......รายการ ดังกล่าว เข้ากองทุนสินทรัพย์ถาวรของภาควิชา.................. ทั้งนี้ ได้จัดส่งแบบขอสร้างรหัสสินทรัพย์ มาพร้อมแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง
(......................................................)



......หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน.......
	1. งานคลังและพัสดุ
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง
..............................................
(น.ส.พิมพันธุ์ สายเพชร)
ผู้รักษาการแทน
หัวหน้างานคลังและพัสดุ

............ / ............ / ............
	2. ผู้มีอำนาจ
   อนุมัติ 
         ไม่อนุมัติ
...............................................
(ศ.ดร.ประณัฐ โพธิยะราช)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
............ / ............. / ............
	3. สายงานพัสดุ 
        โอนสินทรัพย์ในระบบ 
CU-ERP แล้ว

        เพิ่มในบัญชีตรวจสอบพัสดุประจำปีแล้ว
...............................................
(นายวรทัศน์  อติชัยศราวิน)
เจ้าหน้าที่สำนักงาน (พัสดุ)
   ............./.............../..............
	4. ภาควิชา/หน่วยงาน
รับทราบและขอให้ดำเนินการบันทึกหมายเลขประจำตัวครุภัณฑ์และบัญชีทะเบียนต่อไป
..............................................
(................................................)
หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน......

............. / ............. / .............
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