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                                  บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา/หน่วยงาน..............................   คณะวิทยาศาสตร์     โทร…………………..

ที่                                    
             วันที่           
เรื่อง  ขออนุมัติไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด และงบประมาณค่าใช้จ่ายเดินทางไปปฏิบัติงาน


เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

      ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน/........................ มีความประสงค์ขออนุมัติให้ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำ/พนักงานมหาวิทยาลัย ผู้มีรายนามต่อไปนี้ 

1. ข้าราชการ


1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
2. พนักงานมหาวิทยาลัย (หมวดเงินอุดหนุน / หมวดเงินรายได้)

 

1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
3. ลูกจ้างเงินงบประมาณแผ่นดิน/เงินรายได้


1............................................................ตำแหน่ง..........................ระดับ..................
ไปปฏิบัติงานจังหวัด...........................  เพื่อ

                      (  )  นำนิสิตไปศึกษานอกสถานที่วิชา...............................................จำนวน...................คน

                   (  )  ศึกษาหรือทำวิจัยเรื่อง..........................................................................................................

                (  )  กิจกรรมอื่น ๆ (โปรดระบุ)....................................................................................................

                             ตั้งแต่วันที่.............................................ถึงวันที่..............................................รวม.............วัน

โดยมีค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เบิกจาก    (โปรด (หน้าข้อความที่ประสงค์เบิกค่าใช้จ่ายฯ)
	เบิกจาก
	ประเภทรายการ
	ในวงเงินงบประมาณ

	( เงินงบประมาณแผ่นดิน ภาควิชา/หน่วยงาน………
	( เหมาจ่ายรวมค่าที่พัก และค่าเบี้ยเลี้ยง       (........คน x อัตรา..….บาท x.........วัน)
	

	( เงินรายได้ภาควิชา/หน่วยงาน………………..
	( ค่าเบี้ยเลี้ยง
(........คน x อัตรา..….บาท x.........วัน)
	

	( เงินทุนวิจัยโครงการ……………………..
	( ค่าที่พัก(ตามจ่ายจริงไม่เกินประกาศฯ)
(........คน x อัตรา..….บาท x.........วัน)
	

	( อื่น ๆ..............................................
	( ค่าพาหนะ(ค่าทางด่วน)
	

	
	( ค่าวัสดุเชื้อเพลิง(ค่าน้ำมันรถ)
	

	
	( ค่าลงทะเบียน
	

	
	( ค่าจ้างเหมารถ....................
	

	
	( อื่น ๆ..............................
	

	หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ
	รวมจำนวนเงิน
	


ขออนุมัติจ้างเหมาบริการรถ.............จำนวน.........คันเนื่องจากรถตู้คณะวิทยาศาสตร์ไม่เพียงพอต่อการเดินทาง  เป็นไปตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยเรื่องการกำหนดเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินประเภทต่างๆ พ.ศ. 2563  ข้อ 39 42 43 และ 44 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด  และวงเงินงบประมาณค่าใช้จ่ายเดินทาง พร้อมมีคำสั่งให้ไปปฏิบัติงาน ณ จังหวัดดังกล่าวด้วย จักขอบคุณยิ่ง







  
(................................................................)







           หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน
ฉบับปรับปรุง ก.ย.63 (กรณีมีงบประมาณ)





เสนอ คณบดี


         เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดและงบประมาณค่าใช้จ่ายวงเงินตามรายละเอียดข้างต้น ส่วนการเบิกจ่ายให้ปฏิบัติตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย   








