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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน .............................................................................  		โทร. ...........................
ที่ .........................			          	     วันที่.............................................         
เรื่อง  ขออนุมัติการโอนปันส่วนสินทรัพย์ระหว่างทาง เป็นสินทรัพย์พร้อมใช้งาน

เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

		ตามที่ภาควิชา/หน่วยงาน................................................................ ได้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ระหว่างทาง รายการ................................................................................................. จำนวน.................. (หน่วยนับ) เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ......................... บาท (...........................................................................................................) กับบริษัท/ห้างร้าน.......................................................... ไปแล้วนั้น

          		บัดนี้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ดำเนินการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติการโอน
ปันส่วนสินทรัพย์ระหว่างทางเป็นสินทรัพย์พร้อมใช้งาน ทั้งนี้ ได้จัดส่งเอกสารการแจกแจงราคา และTemplate ขอสร้างรหัสสินทรัพย์ (ตามเอกสารแนบท้าย) 

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง



(......................................................)
		......หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน.......

	1. งานคลังและพัสดุ
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง


..............................................
(น.ส.พิมพันธุ์ สายเพชร)
ผู้รักษาการแทน
หัวหน้างานคลังและพัสดุ
............ / ............ / ............
	2. ผู้มีอำนาจ

   อนุมัติ 
         ไม่อนุมัติ


...............................................
(ศ.ดร.ประณัฐ โพธิยะราช)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
............ / ............. / ............
	3. สายงานพัสดุ 
        โอนสินทรัพย์ในระบบ 
CU-ERP แล้ว
        เพิ่มในบัญชีตรวจสอบพัสดุประจำปีแล้ว

...............................................
(นายวรทัศน์  อติชัยศราวิน)
เจ้าหน้าที่สำนักงาน (พัสดุ)
   ............./.............../..............
	4. ภาควิชา/หน่วยงาน
[bookmark: _GoBack]รับทราบและขอให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการบันทึกหมายเลขประจำตัวครุภัณฑ์และทำบัญชีทะเบียนต่อไป

..............................................
(................................................)
หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน......
............. / ............. / .............
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