
บันทึกขอความ
สวนงาน  ฝายบริหารงบประมาณฯ สำนักบริหารแผนและการงบประมาณ  โทร. 0-2218-0063, 80332
ที่ อว 64.2.7.3/             /2568 วันที ่            เมษายน 2568
เรื่อง แนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจายจากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปน

คาสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง

เรียน คณบดี/ผูอำนวยการ (วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/สำนัก)

ตามที่สำนักบริหารแผนและการงบประมาณ ไดปรับปรุงแนวแนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจาย
จากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ตามบันทึกสำนักบริหารแผน
และการงบประมาณ ที่ อว 64.2.7.3/0014/2568 เรื่อง แนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจายจากเงิน
อุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง ลงวันที่ 24 เมษายน 
2568 (อางถึง)

จึงขอเวียนแนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจายจากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไป
ใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง ที่ไดรับการอนุมัติแลว เพื่อโปรดทราบและแจงผูที่เกี่ยวของทราบ
และถือปฏิบัติตอไป จะขอบคุณยิ่ง

(ศาสตราจารย ดร.นายแพทยสมบัติ ตรีประเสริฐสุข)
รองอธิการบดี



บันทึกขอความ 
สวนงาน  ฝายบริหารงบประมาณฯ สำนักบริหารแผนและการงบประมาณ  โทร. 0-2218-0063, 80332 
ที่  อว 64.2.7.3/               /2568  วันที ่               เมษายน 2568 
เรื่อง แนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจายจากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปน 

คาสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง 

เรียน อธิการบดี 
ผาน รองอธิการบดี (ศาสตราจารย ดร.นายแพทยสมบัติ ตรีประเสริฐสุข) 

อางถึงบันทึกสำนักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ที่ ศธ 0512.2.7/สบง./00431/2561 เรื่อง 
แนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค 
ลงวันที่ 23 เมษายน 2561 (อางถึง 1) สำนักบริหารแผนและการงบประมาณจึงไดจัดทำแนวปฏิบัติการโอน
งบประมาณเหลือจายฯ เพื่อใหสอดคลองกับการเบิกจายที่ผานมา รายละเอียดตามบันทึกสำนักบริหารแผน
และการงบประมาณ ที่ อว 64.2.7.3/0024/2564 เรื่อง แนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเหลือจายจากเงิน
อุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 (อางถึง 2) 

บัดนี้ เพื่อใหการโอนงบประมาณเหลือจายฯ สอดคลองกับการปฏิบัติงานจริงของหนวยงาน สำนัก
บริหารแผนและการงบประมาณ จึงขอปรับปรุงแนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรร
จากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ดังนี้ 

1. รอบเวลา : การโอนงบประมาณเหลือจายจากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาล

รอบ
การโอน 

วันที่โอนงบประมาณ รายการงบประมาณ สถานะรายการ
เหลือจาย 

ผูใชงบประมาณ 

รอบท่ี 1 เดือนพฤษภาคม 
(งวดที่ 7) 

ครุภัณฑและสิ่งกอสราง ตั้งหนี้ + PO สวนงาน 

รอบท่ี 2 หลังตั้งหนี้วันสุดทาย
ของป  
(วันที่ 30 กันยายน) 

ครุภัณฑและสิ่งกอสราง ตั้งหนี้ + PO สวนงาน  
บันทึกรายการ 
(ภายใน 15 ตุลาคม) 

รอบท่ี 3 16 ตุลาคมของทุกป เงินอุดหนุนฯ ทุกรายการ 
(สงคืนเงิน สบง.) 

ตั้งหนี้ 
(clear PR/PO) 

สวนกลาง 
บันทึกรายการ 

2. การดำเนินการ : สำนักบริหารแผนและการงบประมาณวิเคราะหขอมูลงบประมาณคงเหลือจาก
รายการที่ดำเนินการส่ังซื้อสั่งจางและเบิกจายบนระบบ CUERP แลว ขออนุมัติโอนงบประมาณเหลือจายใหกับ
สวนงานหรือสวนกลาง และดำเนินการโอนงบประมาณในระบบ CUERP ใหกับสวนงาน โดยสวนงานไมตอง
ทำบันทึกสงมายังสำนักบริหารแผนและการงบประมาณ 

3. การแจงขอมูลการโอน : แจงผานชองทาง Line กลุมเรงรัดจัดซ้ือซ้ือจางงบแผนดิน ขอใหสวนงาน
ตรวจสอบรายการรับโอนจากระบบ CUERP และแจงใหผูเกี่ยวของดำบันทึกบัญชีคาสาธารณูปโภคตอไป 



 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแนวปฏิบัติการโอนงบประมาณเงินอุดหนุนทั่วไปที่ไดรับจัดสรร
จากรัฐบาลไปใชจายเปนคาสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง  ทั้งนี้ เพื่อใหสำนักบริหารแผนและการงบประมาณ
ดำเนินการแจงสวนงาน/หนวยงานที่เกี่ยวของถือปฏิบัติตอไป จะเปนพระคุณยิ่ง 
  
 
 
  (นางสาวเปยมปติ ชางสาร) 
 ผูอำนวยการสำนักบริหารแผนและการงบประมาณ 



30

30

16

ส่วนงานไม่ต้องทำบันทึกส่งมายัง สบผ.

สำนักบริหารแผนและการงบประมาณ คณะ/ส่วนงาน

รอบการโอนงบประมาณฯ

ขั้นตอนดำเนินการ

พฤษภาคม
ครุภัณฑ์ และ สิ่งก่อสร้าง
สถานะ : PO หรือ ตั้งหนี้ แล้ว

กันยายน
ครุภัณฑ์ และ สิ่งก่อสร้าง
สถานะ : PO หรือ ตั้งหนี้ แล้ว

ตุลาคม
เงินอุดหนุนจากรัฐบาล
ทุกรายการ

แนวปฎิบัติการโอนงบประมาณเหลือจ่าย
จากเงินอุดหนุนทั่วไปที่ได้รับจัดสรรจากรัฐบาล
ไปใช้จ่ายเป็นค่าสาธารณูปโภค ฉบับปรับปรุง

ส่วนงาน

ส่วนงาน

ส่วนกลาง

รายการ ผู้ใช้งบ

วิเคราะห์ข้อมูล
จากระบบ
CUERP

ขออนุมัติฯ
+

โอนงบประมาณ

แจ้งผ่าน  Line
กลุุ่มเร่งรัดซื้อจ้าง

ฝ่ายบริหารงบประมาณและติดตามประเมินผล สบผ.

ตรวจสอบ
รายการรับโอน

+
แจ้งผู้เกี่ยวข้อง
บันทึกบัญชีค่า
สาธารณูโภค


