
       	
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ………(ภาควิชา/หน่วยงาน)………………. คณะวิทยาศาสตร์   โทร...............โทรสาร..................
ที่                   		 	           วันที่          
เรื่อง   ขอความเห็นชอบการรับบริจาคพัสดุ และลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ         
        จากการรับบริจาค

เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 

  
     		ตามที่ ...........(ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ)............................ มีความประสงค์บริจาคพัสดุ 
รายการ........................(ชื่อเครื่อง).............. (ยี่ห้อ) .................... (รุ่น) ................... (จำนวน)..............(หน่วยนับ).... ราคาที่จัดซื้อเมื่อวันที่ ........................... เป็นจำนวนเงิน ....................บาท (............ตัวอักษร..............) ให้กับ ..........(ภาควิชา/หน่วยงาน)..........เพื่อ........(ใช้เหตุผลของผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ตามหนังสือเลขที่ ................. ลงวันที่ ........................ เรื่อง ............................................. นั้น

		บัดนี้ ....(ภาควิชา/หน่วยงาน)...... ได้พิจารณาแล้ว เพื่อให้การรับบริจาคพัสดุเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เห็นควรแต่งตั้งผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค  
1. .....................................................			ประธานกรรมการ
2. ......................................................			กรรมการ
3. .....................................................        			กรรมการและเลขานุการ

          		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ และลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค ที่เสนอมาพร้อมนี้ด้วย จักขอบคุณยิ่ง



   					                (.......................................................................)
               ..............(หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน)...............
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คำสั่ง คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
                                                    ที่                  
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค
    ----------------------------------------------------	

ตามที่ ...........(ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ)............................ มีความประสงค์บริจาคพัสดุ 
รายการ........................(ชื่อเครื่อง).............. (ยี่ห้อ) .................... (รุ่น) ................... (จำนวน)..............(หน่วยนับ)....  ให้กับ ..........(ภาควิชา/หน่วยงาน).......... นั้น
[bookmark: _Hlk106867853]เพื่อให้การรับบริจาคพัสดุของ..........(ภาควิชา/หน่วยงาน).......... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม จึงขอแต่งตั้งผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค 
1. …………………………………………………..		ประธานกรรมการ
2. ………………………………………………….		กรรมการ
3. …………………………………………………..		กรรมการและเลขานุการ

ให้คณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้ง มีอำนาจหน้าที่ดังนี้
1. ประเมินราคาพัสดุที่จะรับบริจาค ให้พิจารณาราคาตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อมราคา พ.ศ. 2565 หรือราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาของสภาพปัจจุบันตามลักษณะ ประเภท ชนิด และอายุการใช้งานของพัสดุ 
2. ดำเนินการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค 
3. รายงานผลการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค และขออนุมัติรับพัสดุที่ได้รับบริจาค ต่อคณบดี คณะวิทยาศาสตร์ ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่ตรวจรับพัสดุ

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าดำเนินการจะแล้วเสร็จ  

				สั่ง  ณ  วันที่                 


	         (ศาสตราจารย์ ดร.ประณัฐ  โพธิยะราช)
	         คณบดีคณะวิทยาศาสตร์





บันทึกข้อความ
ส่วนงาน ................. (ภาควิชา/หน่วยงาน) .................       โทร. ๐ ๐๐๐๐ ๐๐๐๐  โทรสาร ๐ ๐๐๐๐ ๐๐๐๐         
ที่                                    	วันที่                     
เรื่อง	รายงานผลการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค และขออนุมัติการรับบริจาคพัสดุ

เรียน	คณบดีคณะวิทยาศาสตร์

	ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค
...........(ชื่อเครื่อง) ...................(ยี่ห้อ)..........................(รุ่น)..................(จำนวน).................(หน่วยนับ).............ตามคำสั่งที่ ............................ ลงวันที่ .................................. โดยให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการตรวจรับพัสดุ  ให้เป็นไปตามเอกสารการบริจาค และรายงานผลการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค ต่อ คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่ตรวจรับพัสดุ นั้น

บัดนี้ คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค จาก...............................(ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ...................... เมื่อวันที่............(ระบุวันที่ตรวจรับ)............ พบว่า มีความถูกต้อง ครบถ้วนตามรายการในเอกสารการบริจาค โดยมีราคาที่ได้มาเมื่อวันที่............(ระบุวันที่ได้มาครั้งแรก)............ เป็นจำนวนเงิน ............... บาท (..................................) และคณะกรรมการฯ ได้ประเมินราคาตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อมราคา พ.ศ. 2565 เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ............................ บาท (.......................................) ดังนั้น คณะกรรมการฯ จึงเห็นควรนำเสนอขออนุมัติให้รับพัสดุที่ได้รับบริจาคไว้ใช้ในหน่วยงาน พร้อมกันนี้ เห็นควรมอบหมายให้.......(ภาควิชา/หน่วยงาน)....... ดำเนินการเก็บ การบันทึก การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 รวมทั้งกฎกระทรวงและระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและอนุมัติด้วย จักขอบคุณยิ่ง

				(ลงชื่อ)					ประธานกรรมการ 
 				       (					)

 				(ลงชื่อ) 					กรรมการ 
                 			        (					)

 				(ลงชื่อ) 					กรรมการและเลขานุการ
   เรียน  คณบดี 			        (					)
        เพื่อโปรดพิจารณา

        (					)
        หัวหน้า………ภาควิชาหน่วยงาน….…..



บัญชีรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค
[bookmark: _Hlk94706025]ครั้งที่ ..... / ..........
วัน..............ที่ ........ เดือน................... พ.ศ ........ เวลา ............. น.
                              ณ .....................................................................................                
ผู้มาประชุม
	ลำดับที่
	ชื่อ - นามสกุล
	ตำแหน่ง 
	ลายเซ็น


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	























รายงานการประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค
ครั้งที่ ..... / ..........
วัน..............ที่ ........ เดือน................... พ.ศ ........ เวลา ............. น.
ณ .....................................................................................
ผู้มาประชุม
1. .....................................................................			ประธานกรรมการ
2. .....................................................................			กรรมการ
3. .....................................................................			กรรมการและเลขานุการ	
	
เริ่มประชุม  เวลา ............. น.

เรื่องที่ประชุม

วาระที่ 1  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
1.1 บันทึกข้อความเลขที่ ......................................... ลงวันที่ ........................... เรื่อง ขอความเห็นชอบการรับบริจาคพัสดุ และลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค กรรมการและเลขานุการ แจ้งให้ทราบว่า คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ได้เห็นชอบการรับบริจาคพัสดุ........................ (รายการ) ......................... รุ่น .............................. ยี่ห้อ .............................. จำนวน ................ เพื่อ ......................... (ใส่เหตุผลของผู้บริจาค) ......................... จาก............ (ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ..................... 
          มติที่ประชุม  ทราบ
1.2 คำสั่ง คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัยที่ ........................ ลงวันที่ …………………………เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค กรรมการและเลขานุการแจ้งว่า คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค ดังมีรายชื่อต่อไปนี้  
1. ......................................................		ประธานกรรมการ
2. ......................................................		กรรมการ
3. ......................................................		กรรมการและเลขานุการ
ให้คณะกรรมการฯ ที่ได้รับการแต่งตั้ง มีอำนาจหน้าที่ดังนี้
1. ประเมินราคาพัสดุที่จะรับบริจาค ให้พิจารณาราคาตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อมราคา พ.ศ. 2565 หรือราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาของสภาพปัจจุบันตามลักษณะ ประเภท ชนิด และอายุการใช้งานของพัสดุ 
2. ดำเนินการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค 
3. รายงานผลการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค และขออนุมัติรับพัสดุที่ได้รับบริจาค ต่อคณบดี คณะวิทยาศาสตร์ ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่ตรวจรับพัสดุ
มติที่ประชุม ทราบ 


วาระที่ 2  เรื่องเพื่อพิจารณา
ประธานกรรมการ ขอให้คณะกรรมการฯ ร่วมกันดำเนินการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค จาก..................... (ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ...................... โดยมีราคาที่ได้มาเมื่อวันที่............(ระบุวันที่ได้มาครั้งแรก)............ เป็นจำนวนเงิน ............... บาท (..................................) และคณะกรรมการฯ ได้ประเมินราคาตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อมราคา พ.ศ. 2565 เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ............................ บาท (.......................................) 
คณะกรรมการฯ จึงเห็นควรนำเสนอขออนุมัติให้รับพัสดุที่ได้รับบริจาคไว้ใช้ในหน่วยงาน พร้อมกันนี้ เห็น
ควรมอบหมายให้.......(ภาควิชา/หน่วยงาน)....... ดำเนินการเก็บ การบันทึก การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 รวมทั้งกฎกระทรวงและระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป
มติที่ประชุม คณะกรรมการฯ เห็นควรนำเสนอขออนุมัติให้รับพัสดุที่ได้รับบริจาค จาก ........(ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ......... เพื่อ........................(ใช้เหตุผลของภาควิชา/หน่วยงาน) .............................. ต่อไป 

เลิกประชุม  เวลา .............. น.


						                ....................................................
    			บันทึกรายงานการประชุม
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คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ใบตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค


วันที่.............................................

ตามที่...................... (ผู้ประสงค์บริจาคพัสดุ) ..................... ได้แจ้งความประสงค์ขอบริจาคพัสดุ ...........(ชื่อเครื่อง) ...................(ยี่ห้อ)..........................(รุ่น)..................(จำนวน).................(หน่วยนับ)......... ราคาที่ได้มาเมื่อวันที่................................ เป็นจำนวนเงิน ............... บาท (...................ตัวอักษร....................) ให้แก่ ...............(ภาควิชา/หน่วยงาน)................ 

บัดนี้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจากการรับบริจาค ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว         1. ผลการตรวจรับ
 	      ถูกต้องตามเอกสารการบริจาค                   
		          ครบถ้วน                    
          ไม่ครบถ้วน                    
          		2. ราคาที่ประเมิน
         ตามประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตรา           
ค่าเสื่อมราคา พ.ศ. 2565
        ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด 
        ราคาของสภาพปัจจุบันตามลักษณะ ประเภท ชนิด และอายุการใช้งานของพัสดุ 
 		ราคาประเมินเป็นจำนวนเงิน …………………………. บาท (………………………………………………)

				(ลงชื่อ)					ประธานกรรมการ 
 				       (					)

 				(ลงชื่อ) 					กรรมการ 
                 			        (					)

 				(ลงชื่อ) 					กรรมการและเลขานุการ
				        (					)
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